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APRESENTAGAO

Prezado Aluno (a):

A FUCAMP - Fundacéo Carmelitana Mario Palmério faz chegar até vocé o Guia de
Orientagdo Académica, com as normas, informagdes e orientagbes gerais que visam
facilitar as relagdes académicas e administrativas no seu dmbito.

O Guia apresenta, num primeiro momento, a Estrutura Organizacional e
administrativa, a Estrutura Académica e Curricular com as finalidades, perfi do
profissional, objetivos, grades curriculares e corpo docente de cada curso.

Num segundo momento, apresenta a relacéo dos Orgéos de Apoio Administrativo que
propiciam agilidade e eficacia no atendimento de seus interesses e os fatos académicos
que se fazem presentes no seu dia-a-dia e, finalmente, um conjunto de idéias e principios
que devem nortear o seu comportamento no interior da FUCAMP.

Tenha-o sempre a mao como fonte de consulta e orientagdo para que vocé possa
participar ativamente da construgcdo de um processo de educacdo e capacitagdo do ser
humano.

Pretendemos que ele contribua para o fortalecimento do clima de confianga, respeito
e responsabilidade que desfrutamos na FUCAMP; indispensavel para o desenvolvimento
de experiéncias efetivamente significativas para sua formagéo profissional e atendimento
de nossos ideais comuns.

Vocé é parte integrante desse processo de educagdo como sujeito e agente de
transformagéo de si mesmo e da sociedade.

Prof. Ms. Guilherme Marcos Ghelli
Diretor Geral
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HISTORICO

A Fundacao Carmelitana Mario Palmério (FUCAMP) foi criada em 15 de novembro de
1997 e registrada por Escritura Publica de Constituicdo em 19 de dezembro do mesmo
ano. O propésito de sua criagao foi 0 de absorver, consolidar e expandir a unidade de
ensino superior denominada de Campus VI, pertencente a Universidade de Uberaba -
UNIUBE.

O Campus VI foi construido pelo Professor Méario Palmério, entdo Reitor da UNIUBE,
com o auxilio da Prefeitura Municipal, com o fim de abrigar os cursos mantidos na cidade
de Monte Carmelo, por aquela Universidade.

O Professor Mario Palmério, ao instalar na cidade de Monte Carmelo um Campus de
sua Universidade, foi movido possivelmente, por dois propésitos: dotar sua terra natal de
escolas de nivel superior e prover uma regido com grande possibilidade de
desenvolvimento, num centro gerador de idéias e em construgdo de conhecimentos.

Nascido em Monte Carmelo em 16/03/1916, o professor Palmério sempre esteve
ligado & sua terra. Quando foi empossado como Académico na Academia Brasileira de
Letras, usou o farddo que Ihe foi oferecido pelos seus conterrdneos. Mais tarde, por
decisdo pessoal fez construir no cemitério local seu tumulo, onde, em 1996, por ocasido
de seu falecimento, seus familiares para ca o trouxeram, preterindo locais mais
conhecidos, como o Mausoléu da Academia, no Rio de Janeiro.

Pelo porte das edificagdes que forma o Campus VI, é facil perceber que seu fundador
tinha em vista ambicioso futuro para a Instituigdo, a qual de acordo com seu desejo,
deveria, quando viavel, tornar-se independente da UNIUBE, e que pudesse ser
administrada pela comunidade regional, de forma a prover a formagdo dos técnicos
necessarios ao desenvolvimento econdmico-cultural, do modo considerado mais
apropriado pela comunidade.

O Campus VI iniciou suas atividades em 1990 oferecendo os cursos de Administragéo
de Empresas e de Pedagogia.

Em meados de 1996, o Professor Marcelo Palmério que substituiu o Professor Mario
Palmério na dire¢cdo da UNIUBE entendeu que estava na hora de iniciar os preparativos
para a criagdo em Monte Carmelo, da entidade que viesse a ser a receptora e
continuadora da obra.

Com esta finalidade foram realizadas diversas reunides com todos os segmentos da
sociedade de Monte Carmelo e dos municipios vizinhos e como subsidio ao processo foi
realizada ampla pesquisa junto aos alunos do 2° grau nas escolas da regi&o. Depois de
exaustivamente discutidas as possibilidades e conseqiiéncias advindas da criagdo de uma
Instituigdo especifica, inclusive discutindo-se as responsabilidades pela sua gestéo,
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decidiu-se pela necessidade da criacdo da mesma, sendo formada para este fim, um
grupo de representantes da sociedade regional, que ap6s estudos detalhados de
viabilidade técnica e econdmica decidiu-se pela criagdo da denominada Fundacao
Carmelitana Méario Palmério.

E proposito da Instituigdo atuar no ambito do ensino, da pesquisa e extensdo,
particularmente nos campos de interesse regional, nos quais visara em especial, a
colaborar na solugdo dos problemas basicos do desenvolvimento econdmico e do bem-
estar da regido; contribuir para a elevagdo cultural — técnica e cientifica; desenvolver
atividades de ensino superior, pesquisa e extensao, principalmente pioneiras e de efeito
multiplicador, para melhor expandir os beneficios da regiéo; prestar, quando solicitada,
assisténcia técnica a organizagdes publicas ou privadas.

A FUCAMP iniciou suas atividades académicas em agosto de 2000 oferecendo os
cursos de Letras e Pedagogia, a partir de Janeiro de 2002 o curso de Administragéo de
Empresas, e a partir de 2007 Ciéncias Bioldgicas. Possui também cursos de Pés-
Graduagéo lato sensu em: Supervisdo e Inspe¢do Escolar, Psicopedagogia Institucional,
Educacdo Especial, Gestdo Publica, Gestdo em Agronegécios, Lingua Portuguesa e
Lingtiistica, e Direito Processual Civil. Novos cursos serdo oferecidos de acordo com a
demanda existente.
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Mantenedora: FUCAMP - Funda¢iao Carmelitana Mario Palmério

Assembléia Conselho
Geral Curador
Conselho
Diretor
Presidéncia Conselho
Fiscal
= Diretoria
Congregagao
gregas Geral
Conselho de Instituto de Formagao
Coordenadores de Professores
Colegiado
de Cursos
Coordenagio C(')ordenac;éo~de Biblioteca Secretaria Setor
de Graduagio Pos-Graduagdo, Financeiro e
Pesquisa e Extensdao Administrativo

Coordenagdo
de Estagios l_—|
Laboratorio Sewigos
Gerais

Mantida: FACIHUS - Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais
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ESTRUTURA CURRICULAR DOS CURSOS

ADMINISTRAGAO
OBJETIVOS DO CURSO

O curso tem como objetivo formar profissionais com sélido embasamento nas ciéncias
da Administragdo para atuarem de forma efetiva nas organizagdes. E necessario formar
um profissional que:

- Pense estrategicamente, compreendendo a complexidade das organizagdes;

- Trabalhe com e por meio de pessoas;

- Possua consistente base de conhecimentos econdmico-financeiros que o
capacite a tomar decisdes nas organizagoes;

- Estimule o exercicio de atitudes empreendedoras;

- Estimule a criagao, manutengao e crescimento de novos negadcios;

- Forme consciéncia da qualidade e implicagdes taticas do trabalho.

DADOS DO CURSO

Bacharelado — Periodo Noturno

N° maximo de alunos por turma: 50 alunos

Integralizagao: Minimo de 08 (oito) semestres e méaximo de 16 (dezesseis) semestres
Autorizago: Portaria 189, de 25/01/2002

Reconhecimento: Portaria 222-07, de 22/03/2007

CIENCIAS BIOLOGICAS
OBJETIVOS DO CURSO

O curso de Licenciatura em Ciéncias Biolégicas da Faculdade de Ciéncias Humanas
e Sociais tem como objetivo formar professores qualificados para a atuagdo no ensino
fundamental e médio, propiciando-lhes a aquisi¢do de conhecimentos tedricos e praticos
fundamentais, bem como os meios para o exercicio da investigagéo cientifica e do saber
aplicado nestas éareas. Visa, ainda, integrar os alunos a realidade educacional,
capacitando-os para enfrenta-la e nela intervir, através de uma formacéo orientada pelos
valores éticos.

O mais importante papel do Bidlogo é a sua contribuicdo para formulagéo e a
implantagdo de um modelo de desenvolvimento do pais que possa conciliar a
prosperidade material com a melhoria da qualidade de vida. O aumento da produtividade
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agropastoril, 0 manejo dos recursos naturais renovaveis, o controle e a extingédo das
doengas epidémicas, a melhoria da qualidade ambiental e o controle da polui¢do estdo
entre 0os muitos problemas cujas solugdes devem ser encontradas com a participagao
criativa do Bidlogo.

Os Bitlogos executam atividades técnico-cientificas de grau superior, de grande
complexidade, que envolvem: Ensino, Planejamento, Supervisdo, Coordenagdo e
Execugédo de trabalhos relacionados com Estudos, Pesquisas, Projetos, Consultorias,
Emisséo de laudos e pareceres técnicos e Assessoramento técnico-cientifico nas Areas
das Ciéncias Bioldgicas.

DADOS DO CURSO

Licenciatura — Periodo Noturno

N°® maximo de alunos por turma: 50 alunos

Integralizag&o: Minimo de 08 (oito) semestres e maximo de 12 (doze) semestres
Autorizago: Portaria 935, de 17/11/2006

LETRAS
OBJETIVOS DO CURSO

O curso ora proposto visa a formagao de profissionais da Educagao em nivel superior,
critica e cientificamente embasados para 0 ensino e a pesquisa das linguas portuguesa e
inglesa e respectivas literaturas, bem como das teorias lingUisticas e literarias, capaz de
buscar novos patamares de agéo, frente as constantes mudangas de tecnologia.

DADOS DO CURSO

Licenciatura — Periodo Noturno

N°® maximo de alunos por turma: 50 alunos

Integralizagéo: Minimo de 06 (seis) semestres e maximo de 12 (doze) semestres
Autorizagdo: Portaria 292, de 03/03/2000

Reconhecimento: Portaria 3149, de 04/10/2004
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PEDAGOGIA
OBJETIVOS DO CURSO

O curso de Pedagogia da FUCAMP (Fundacdo Carmelitana Mério Palmério) tem
como objetivo a formagao de educadores e pedagogos capazes de atuar na organizagéo e
gestao escolares, qualificando recursos humanos que promovam a agéo docente e a a¢éo
administrativo-pedagdgica, buscando assim um novo cenério educacional.

DADOS DO CURSO

Licenciatura — Periodo Noturno

N° maximo de alunos por turma: 50 alunos

Integralizagao: Minimo de 07 (sete) semestres e maximo de 14 (quatorze) semestres
Autorizagdo: Portaria 376, de 22/03/2000

Reconhecimento: Portaria 3518, de 13/10/2005

DIREITO

OBJETIVOS DO CURSO

Com o curso de Direito, ora proposto, a Faculdade de Ciéncias Sociais € Humanas,
Monte Carmelo-MG, tem como objetivo a formacédo de bacharéis, efetivamente, habilitados
para o exercicio da profissdo do Direito, preparados para as constantes e variadas
necessidades deste vasto campo profissional, procurando atender ao mercado de trabalho
contemporaneo.

Que seus egressos sejam aptos a desempenhar no exercicio de uma ou mais das
muitas profissdes juridicas, como Advocacia, Magistratura, Ministério Publico,
Procuradorias, etc.

Formar Bacharéis em direito com sélida formag&o geral, humanistica e axiolégica com
capacidade de andlise, dominio de conceitos e da terminologia juridica, adequada
argumentacg@o, interpretacdo e valorizagdo dos fenémenos juridicos e sociais, aliada a
uma postura reflexiva e de visdo critica que fomente a capacidade e a aptidao para a
aprendizagem, auténoma e dindmica indispensavel ao exercicio da profisséo na prestagéo
de seus servicos em prol da realizagdo e aplicagdo da justica, comprometidos com a
democracia e com as causas sociais.
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DADOS DO CURSO

Bacharelado — Periodo Noturno

N°® maximo de alunos por turma: 50 alunos

Integralizag@o: Minimo de 10 (dez) semestres e maximo de 15 (quinze) semestres.
Autorizagéo: Portaria n.° 159, de 26/02/2010

ENGENHARIA AGRONOMICA

OBJETIVOS DO CURSO

O Curso de Engenharia Agrondmica tem como objetivo formar profissionais cujas
atividades serdo voltadas para questdes como o desenvolvimento sustentavel, sem
descuidar da defesa, manutencéo e recuperacdo do ambiente. Para tanto, atuardo nas
instancias do ensino superior, da pesquisa e da extensdo dos conhecimentos para a
sociedade. O desenvolvimento sustentavel pressupde a melhoria dos padroes de vida,
compreendendo consumo material, educagao e prote¢do ambiental.

DADOS DO CURSO

Bacharelado — Periodo Noturno

N°® maximo de alunos por turma: 60 alunos

Integralizag&o: Minimo de 08 (oito) semestres e maximo de 12 (doze) semestres
Autorizago: Portaria n°. 1.617 de 12/11/2009

TECNOLOGIA EM SISTEMAS PARA INTERNET

OBJETIVOS DO CURSO

O intuito do curso de Tecnologia de Sistemas para Internet é apresentar a concepgédo
de um curriculo, em que a principal preocupagdo estd em manter a sintonia com as
diretrizes e recomendagdes sugeridas pelo MEC, sendo, portanto, seus objetivos:

* Desenvolver habilidades e atitudes que consolidem a capacidade critica e reflexiva,
de planejar, implementar, gerenciar, manter e adaptar sistemas de acesso e uso da
Internet.
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* Formar profissionais capazes de atuar na area de informéatica apoiando qualquer
segmento empresarial que necessite de Sistemas de Informagao como meio de estruturar
e organizar seus processos de negdcio.

* Dotar o académico de sélido conhecimento no ambiente de interconexdo de
computadores e compartilhamento de recursos, com foco direcionado as atividades que
envolvam a disponibilidade de servigos na grande rede.

DADOS DO CURSO

Tecnologia — Periodo Noturno

N°® maximo de alunos por turma: 60 alunos

Integralizagao: Minimo de 04 (quatro) semestres e méaximo de 08 (oito) semestres
Autorizacao: Portaria n°. 301 de 10/12/2009
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ORGAOS DE APOIO ADMINISTRATIVO

SETOR DE ATENDIMENTO AO ALUNO

Este Setor da FUCAMP ¢é o Unico local de entrada de todo e qualquer pedido ou
requerimento que os alunos queiram encaminhar a qualquer um dos seus érgaos
académicos ou administrativos, e onde receberao suas respostas oficiais.

O protocolo é a seguranga do aluno na sua comunicagdo com a FUCAMP. Por esta
razdo, somente os requerimentos efetuados neste Setor serdo apreciados pela autoridade
competente, visando a protec¢do dos direitos dos alunos e da Institui¢éo.

SECRETARIA GERAL

Responde por todos os registros da vida académica do aluno, tais como: matricula,
trancamento de matricula, desisténcia, transferéncia, notas, provas, freqiiéncia,
prontudrios, arquivo da documentacdo académica, etc.

Para atender aos diversos cursos, a Secretaria conta com auxiliares administrativos
que atuam como mediadores entre os Diretores de Institutos, Coordenadores de Curso,
Professores e Alunos.

Todos os procedimentos junto a Secretaria Geral deverdo ser encaminhados através
do Setor de Atendimento ao Aluno.

SETOR DE DIPLOMAS

Como orgédo vinculado & Secretaria Geral, o Setor de Diplomas presta todas as
informagdes referentes ao diploma. O prazo minimo para entrega do diploma ao aluno é
de 12 meses, a partir da data de entrada do requerimento. Esse é o tempo de tramite
entre a remessa para registro na UFU e o retorno para a FUCAMP. Para entrar com o
requerimento no Setor de Atendimento ao Aluno, é necessario que o mesmo tenha
participado da colagao de grau, recomendando-se que o faga imediatamente apés esta.

Somente o proprio aluno, com documento de identidade original ou um representante,
munido de procuracdo legalizada em cartério, podera retirar o diploma.

Os alunos que concluirem o curso no periodo letivo, cumprindo todas as disciplinas e
atividades estabelecidas no curriculo de seu curso deverao requerer a colagdo de grau,



FUNDACAO CARMELITANA MARIO PALMERIO

Fl Ica '.V.P FACIHUS - Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais

“Educacgao de qualidade ao seu alcance”

EDUCACAO DE QUALIDADE AO SEU ALCANCE

bem como a declaracdo de concluséo nos meses estabelecidos no Calendario de
Atividades.

BIBLIOTECA

A Biblioteca é um local de leitura, consulta, pesquisa e estudo individual ou em grupo.
Seu acervo ¢ constituido por livros e periddicos indicados pelos professores na bibliografia
basica constantes das fichas estabelecidas pelos Padrdes de Qualidade (SESU/MEC).

SERVICOS PRESTADOS:

- Orientac&o para pesquisa;

- Empréstimos domiciliares;
Devolugéo de empréstimos;
Renovacao de empréstimos;
- Pesquisa COMUT;
Pesquisa a internet;

- Reserva de materiais.

Para seu melhor funcionamento, devem ser observadas trés importantes condigdes:
a) Quanto ao empréstimo

= O empréstimo de livros, periodicos, CDs e disquetes pode ser feito para alunos,
professores e funcionarios da FUCAMP. Para ter este direito os alunos devem possuir a
Carteira de Usuario, confeccionada pela biblioteca mediante apresentagao de:

- Uma foto 3 x 4 recente;
- Carteira de Identidade;
- Pagamento da taxa de R$5,00

= Poderdo ser retirados até trés livros diferentes por vez;

= O prazo de empréstimo para livros cujo exemplar ndo seja o numero 1, CDs e
disquetes, é de 7 (sete) dias, a contar da data de retirada (inclui sabado, domingo e
feriado) e poderdo ser renovados por até mais 7 dias, se ndo houver pedido de reserva
para 0 material em questdo. Para isso, basta o usuario trazer a carteirinha e solicitar a
renovagao;

= O material que estiver reservado também poderéa ser retirado, mas com o prazo de
3 (trés) dias para devolugdo, a contar da data de retirada;

= Os livros cujo exemplar é o nimero 1 poderdo também ser emprestados em duas
condicdes:

1. Todas as noites, a partir de 22:00, devendo ser devolvidos no proximo dia Util até
as 19:00 horas;
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2. Em véspera de feriado, a partir das 22:00 horas, devendo ser devolvidos no
primeiro dia util subsequente, até as 19:00 horas.

= Este material ndo podera, porém, ser liberado para empréstimos domiciliares pelo
prazo de 7 dias, em razéo da necessidade de sua disponibilidade para outras consultas.

= Os Atlas, enciclopédias e os dicionarios s6 poderdo ser consultados na biblioteca.

= Dois periddicos atuais poderdo ser emprestados por 3 horas e os demais por 3
dias.

= Dois DVD’s, CD-ROM's ou fitas VHS poderéo ser emprestados por 2 dias.
b) Quanto as penalidades

= O bom funcionamento da biblioteca, com a presta¢do dos melhores servicos aos
usuarios, depende também dos prdprios usuarios. A maioria dos nossos usuarios utiliza a
biblioteca de forma exemplar. Aos poucos que se descuidam de sua boa utilizagdo e que
descumprem as regras basicas para o seu bom funcionamento, aplicam-se multas e
suspensdes, nas seguintes condigdes:

1. Para revistas, jornais e livro exemplar 1 emprestados por uma hora, cabera multa
de R$0,50 por hora de atraso até as 22:00 horas do mesmo dia e de R$1,00 para cada dia
de atraso posterior a data de retirada, por material emprestado, e até a suspensao do
direito de empréstimo ao usuario, por tempo determinado pela biblioteca, em casos
extremos de atraso na devolugéo;

2. Nos empréstimos feitos no final de cada noite, havera multa de R$0,50 por material
para cada hora de atraso, quando a devolugao for feita apds as 19:00 horas do primeiro
dia posterior a data de empréstimo, e passa a ser cobrada multa de R$1,00 por dia de
atraso, a contar do 2° dia de atraso, para cada material emprestado e até suspenséo do
direito de empréstimo do usuario, por tempo determinado pela Bibliotecaria, em casos
extremos de atraso na devolugao;

3.Nos empréstimos feitos em véspera de feriado, haverd multa de R$0,50 por
material para cada hora de atraso; quando a devolugéo for feita apds as 19:00 horas, na
segunda-feira ou no primeiro dia util posterior ao feriado e passa a ser cobrada multa de
R$1,00 por dia de atraso, a contar do 2° dia de atraso, para cada material emprestado e
até a suspenséo do direito de empréstimo do usudrio, por tempo determinado pela
biblioteca, em casos extremos de atraso na devolugao;

4.Para livros, CDs e disquetes incluindo os que estdo em reserva, cabera multa de
R$1,00 por dia de atraso, por material emprestado e até suspensdo do direito de
empréstimo ao usuario, por tempo determinado pela biblioteca, em casos extremos de
atraso na devolug&o.
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Para a recuperagao do direito de empréstimo, bastara que o usuério quite seu débito
no caixa interno da FUCAMP.

Sendo o usuario aluno da Fundagdo Carmelitana Mario Palmério ficara impedido de
realizar sua matricula, requerer transferéncia ou diploma caso esteja com algum material
ou haja algum débito remanescente provindo de multa por atraso na devolugdo de
qualquer material retirado na biblioteca. Sanado o problema com a integral quitagdo do
débito, a matricula do aluno seré realizada normalmente.

Sendo o usuario funcionario ou professor da Fundagdo Carmelitana Mario Palmério
arcara com sangdes administrativas.

¢) Quanto a conduta do usuario

= O siléncio é indispensavel para que todos os usuarios tenham as melhores
condigdes de utilizacdo da biblioteca. Por isso, evite conversar, principalmente em voz
alta, para ndo prejudicar seus colegas. Caso isso ocorra, um funcionario ira solicitar sua
atengéo para observar o siléncio: atenda-o bem, ele estd cuidando do seu préprio
beneficio!

= Ao entrar na biblioteca, dirija-se a recepgéo, deixando com o funcionério seu
material pessoal, como bolsas, pastas, ficharios com ziperes e bolsos, mochilas, etc...

= N&o é permitido o uso de Telefone Celular na biblioteca. Ao entrar, mantenha-o
desligado.

= Procure retirar das estantes apenas o material que vocé ira utilizar. Isso facilita o
trabalho dos funcionarios para melhor atendé-lo.

= Apos utilizar o material consultado, ndo o recoloque no lugar. Deixe-0 na mesa
destinada para depésito de material consultado.

= Fale com um funciondrio antes de levar qualquer material da biblioteca: ele o
orientara para sua melhor satisfagéo.

= A melhor condigao de utilizagao de livros e materiais da biblioteca depende também
do usuério: nao se deve rabisca-los, rasga-los, danifica-los ou perdé-los. Em beneficio dos
demais usuarios, podera ser cobrada, dos desatenciosos, a reposicdo de exemplar
idéntico ou, no caso de obra esgotada, de outro exemplar que atenda a necessidade da
biblioteca, a critério desta.

= Nao é permitido lanchar na biblioteca.

= Quando houver alguma duvida com a sua utilizagdo da biblioteca, quando o
atendimento néo estiver correspondendo a sua expectativa, quando vocé quiser nos trazer
sugestdes ou criticas que nos possibilitem melhor atendé-lo, fale com a bibliotecaria: ela
buscara a melhor alternativa para vocé ser atendido como merece.
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A biblioteca tem tido problemas com perda e extravio de material bibliografico. Alguns
usuarios valorizam mais 0 seu interesse particular e imediato. Isto tem significado livros
desaparecidos, paginas e capitulos retirados de livros e outras situagdes que resultam
sempre em prejuizo para a maioria dos nossos Usuarios, 0s que tém sempre 0 mais
elevado sentido de coletividade na utilizag&o da biblioteca. Para diminuir esses problemas,
ou mesmo elimind-los, solicitamos a apresentacdo do material na saida dos usuarios da
biblioteca, a fim também de garantir a esta maioria zelosa, melhor desfrute do nosso
acervo.

LABORATORIO DE INFORMATICA

Além da estrutura de apoio académico, a FUCAMP mantém convénios e parcerias
com diversas organizagbes para uso de laboratérios especificos, e que poderdo ser
ampliados com a finalidade de atender as atividades curriculares dos cursos.

O laboratério é utilizado como ferramenta aplicada & educagao. Sendo assim, 0 a
Instituicdo consta com um laboratério de Informéatica com 34 microcomputadores ligados
em rede, e acesso a internet através do sistema de radio, onde os alunos terdo
oportunidade de entrar em contato com softwares especificos da area e varios
conhecimentos via internet para uso em sala de aula para desenvolvimento de conteudos
programaticos e manusear os aplicativos dos sistemas operacionais para auxilia-los na
preparagao das aulas.

LABORATORIO DE LiINGUAS

O Laboratorio de linguas estrangeiras busca o atendimento aos alunos do Curso de
Letras — futuros professores de lingua inglesa —, bem como aos alunos de outros cursos
em que linguas estrangeiras fazem parte da grade curricular, espago e instrumentos
necessarios para o aprimoramento dessas linguas.

LABORATORIO DE PRATICAS E METODOLOGIAS

O Laboratério consta de equipamentos necessarios a preparacdo das aulas e
enriquecimento das aulas teoricas ministradas. Possui um acervo de livros didaticos, fitas
de video, materiais didaticos e mesas adequadas ao desenvolvimento do trabalho.

LABORATORIO DE ANATOMIA HUMANA

As atividades didaticas neste laboratério visam o desenvolvimento de estudos praticos
com pegas anatdémicas sintéticas, para a melhor compreenséo na area de conhecimento.
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Permitira aos alunos visualizar de forma mais real a estrutura e a posi¢ao dos diferentes
6rgéos que compdem o corpo humano.

LABORATORIO DE BIOLOGIA CELULAR

Instrumento facilitador no ensino-aprendizagem, estimulando o interesse e o “gostar’
da disciplina pelos académicos. E o espago em que aluno e professor podem trocar
informagdes, refletir, manipular e colocar em pratica os conhecimentos teoricos de sala de
aula. Neste contexto, o laboratorio de biologia celular ira desenvolver atividades cientifico-
pedagdgicas, propiciando uma educagado visando a qualidade. Possibilitara aos alunos a
visualizagdo dos diferentes tipos de células, em diferentes tecidos, e ainda os tornarao
aptos a manusear 0 microscopio.

LABORATORIO DE BOTANICA

Tornar o aluno apto a coletar, fixar, conservar e identificar todas as estruturas
vegetativas e reprodutivas dos vegetais superiores. Propiciar ao aluno reconhecer uma
célula vegetal. Diferenciar suas estruturas e organelas. Conhecer a estruturagao interna
das folhas, os principais tecidos vegetais. Conhecer a morfologia externa da raiz e caule e
partes constituintes. Conhecer a morfologia externa dos frutos e sementes.

LABORATORIO DE FisICA

Visa aliar a teoria a pratica, dar oportunidade aos alunos de conviver com erros
instrumentais e erros humanos e possibilitar a comprovagéo na pratica das leis que regem
a fisica.

LABORATORIO DE QUIMICA

Permitir a elaboragéo e desenvolvimento de uma metodologia alternativa para o
ensino no ensino médio, visando a formagédo do pensamento e de modelos quimicos a
partir de observagdes concretas, utilizando-se para isso da experimentagéo (com material
convencional ou alternativo) necessaria como suporte para o aprendizado dos conceitos
ministrados; estimular os professores do ensino médio a usarem o laboratorio
experimental para a elaboracdo de experimentos proprios e propiciar um salto de
qualidade na formagéo do professor licenciado em Ciéncias Bioldgicas além de estimular a
investigacao e a reflexdo cientifica.
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LABORATORIO DE ZOOLOGIA

Facilitar a pratica do ensino de zoologia, articulando teoria e préatica, visando melhorar
0 processo ensino aprendizagem. O laboratério de zoologia serve como um local onde o
académico podera desenvolver sua pratica construindo ali seu conhecimento. Permitira
aos alunos um contato com os animais invertebrados, podendo visualizar de forma real
suas estruturas internas e externas.

FIES

A FUCAMP ¢ cadastrada no Fundo de Financiamento ao Estudante do Ensino
Superior do Ministério da Educacao, responséavel pela unica forma de financiamento ao
ensino superior no Brasil.

As inscricdes séo autorizadas apenas no MEC, sendo os prazos a elas destinados
imediatamente divulgados pela FUCAMP.

0O aluno ja beneficiado pelo FIES, a cada periodo tomara ciéncia da data e horario em
que devera comparecer a Agéncia da Caixa Econémica Federal para aditar seu contrato,
sendo facultativo o aviso pela FUCAMP. Portanto, a responsabilidade de informar-se a
este respeito cabe ao aluno.

Fique Atento! Em caso de reprovagdo em uma ou mais disciplinas, no semestre
anterior, 0 aluno devera providenciar a justificativa devidamente comprovada e entrega-la
diretamente no Setor Financeiro.

Na FUCAMP, o responsavel pelo FIES é a Comisséo Permanente de Selegdo e
Acompanhamento, vinculada a Diretoria Financeira.

REPRESENTAGOES ESTUDANTIS

DCE E DAs

De acordo com a legislagdo, o DCE - Diretério Central dos Estudantes da FUCAMP é
o representante oficial do corpo discente da Instituicdo, tanto perante ela quanto na
comunidade externa.

Através dos dispositivos estatuarios e regimentais, o corpo discente se faz presente
nos Colegiados da FUCAMP, pelos seus representantes legais designados pelo DCE.
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Sua estrutura organizacional apresenta uma diretoria associada, com a Coordenacéo
Geral sendo comandada por dois coordenadores gerais, e mais cinco coordenagdes
setoriais: Administrativa, Financas, Comunicag&o, Eventos e Politica Estudantil.

Alguns Cursos possuem suas representacdes legais, os DAs - Diretdrios
Académicos, que integram com o DCE a estrutura de representagdo discente da
FUCAMP.

Também a sua estruturacdo apresenta configuragdo semelhante a do DCE, sendo os
DAs a expressao representativa dos alunos com as Coordenagdes dos seus respectivos
Cursos.

ComisSOES DE FORMATURA

As Comissdes de Formatura sdo organizagbes constituidas pelos proprios alunos de
cada turma, com a finalidade de promover sua participacdo no processo de definicdo dos
eventos sociais, quando da sua conclusdo do Curso, e da obtencdo dos recursos para a
sua realizagao.

Os eventos sociais constituem-se em Formaturas Simbdlicas, Cultos Religiosos,
Bailes, Coquetéis, Descerramento de Placas e outras eventuais formas de congracamento
€ comemoragao.

As Formaturas Simbolicas sao atos festivos, que acontecem ao final de cada curso, e
podem ocorrer juntamente com o ato oficial da Colagdo de Grau, ou separadamente dele.

A Formatura Simbdlica sera presidida por representante oficial da FUCAMP,
destacado pela dire¢édo geral e as Coordenagdes de Curso, devendo seu cerimonial
obedecer ao roteiro basico definido pela FUCAMP.

Os demais eventos sociais sdo também de responsabilidade dos alunos de cada
turma.

As Comissbes de Formatura deverdo se reportar as respectivas Coordenagdes de
Curso, bem como & Diretoria de Assuntos Comunitarios, com o objetivo de definir, a luz
das orientacdes da FUCAMP, a melhor forma de se realiza-los. Desta forma, a Comissao
devera ser composta por um representante do corpo docente de cada curso da Institui¢do
e trés alunos de cada turma de formandos.
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FATOS ACADEMICOS

MATRICULA

Consiste no ato formal de ingresso no Curso para o qual se opta, e de vinculagdo a
FUCAMP.

A matricula é feita a cada semestre, observando-se, obrigatoriamente, a existéncia de
vagas, os prazos fixados no Calendario de Atividades e as normas legais.

De acordo com as normas juridicas e financeiras da FUCAMP, a efetivagdo da
matricula se dara atraves:

- Da assinatura do contrato de Prestagéo de Servigos Educacionais;
- Da assinatura do plano de estudos;
- Do pagamento da primeira parcela do semestre / ano letivo.

E permitida a matricula por procuragéo, ficando o aluno responsavel por todas as
conseqiéncias dela decorrentes.

Reserva-se a instituicdo o direito de exigir o nimero minimo de 30 (trinta) matriculas
para que seja autorizada a formagao de turmas.

Fique Atento: Mantenha seu enderego sempre atualizado junto a FUCAMP,
comunicando as mudangas formalmente no Setor de Atendimento ao Aluno, ou pela
Internet, no www.fucamp.com.br. Assim a comunicag&o entre nés sera facilitada.

PERIODO DE MATRICULA

O aluno devera estar atento ao Calendario de Atividades para a realizagdo de sua
matricula, respeitando as datas e prazos nele estabelecidos. Ao assinar o contrato de
Prestagdo de Servigos Educacionais no periodo denominado “fora de prazo”, o aluno
ficara condicionado a existéncia de vagas em disciplina e/ou turma, assumindo as perdas
relativas a freqiiéncia e as atividades desenvolvidas no periodo anterior a assinatura do
contrato. Além disso, o aluno estara sujeito ao pagamento de uma taxa que a Instituigao
podera Ihe cobrar.

O aluno reprovado em até duas disciplinas do curriculo em extingdo, desde que néo
tenham equivaléncia de conteudo e carga hordria com as do novo curriculo em
implantagdo, poderé solicitar a formagdo de turmas em horérios especiais. S6 serdo
deferidas as solicitagbes que atenderem os seguintes critérios: a) turmas de no minimo 30
alunos; b) custo por disciplina de acordo com a respectiva carga horaria; ¢) cumprimento
do Calendario de Atividades.


http://www.fucamp.com.br/

FUNDACAO CARMELITANA MARIO PALMERIO

Fl Ica '.V.P FACIHUS - Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais

“Educacgao de qualidade ao seu alcance”

EDUCACAO DE QUALIDADE AO SEU ALCANCE

A FUCAMP nao se responsabiliza pela escolha de disciplinas ou turmas cujas vagas
ja tenham sido preenchidas.

INFORMAGOES PARA A CORRETA ASSINATURA DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS
EDUCACIONAIS

a)Da Assinatura do Contrato
- Integrantes de qualquer curso
18 hipétese: menores de 21 (vinte e um) anos

O pai ou a mae ou o responsavel (devidamente documentado), devera assinar o
contrato juntamente com o aluno, como Contratantes.

22 hipdtese: maiores de 21 (vinte e um) anos

O aluno devera assinar o contrato, como Contratante.
b)Da Assinatura do Contrato por Procuragao

12 hipbtese: aluno menor de 21 (vinte e um) anos

Caso os responsaveis pelo aluno (pai/mae), ou na falta destes, o tutor, ndo puderem
vir pessoalmente para assinar com o aluno o contrato, devera ele trazer uma procuragao
publica, com firma reconhecida, dando poderes para um terceiro (maior de 21 anos),
assinar tanto o contrato de prestacdo de servigos educacionais, como para realizar a
matricula.

Caso 0 aluno e seu representante legal ndo puderem vir pessoalmente para assinar o
contrato, devera ser lavrada uma procuragéo publica em cartério, do aluno assistido pelo
seu representante, dando poderes para um terceiro (maior de 21 anos) assinar o contrato
de prestacdo de servigos educacionais.

Fique Atento: A tutela (ser responsavel pelo menor de 21 anos) deverd ser
comprovada documentalmente, trazendo o Termo de Guarda no ato da assinatura do
contrato.

22 hipbtese: Aluno maior de 21 (vinte e um) anos

Caso 0 aluno ndo possa vir pessoalmente para assinar seu contrato e realizar sua
matricula, devera fazer uma procuragdo, com firma reconhecida de sua assinatura, dando
poderes para um terceiro (maior de 21 anos) assinar tanto o contrato de prestacéo de
servigos educacionais, como para realizar a matricula.
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NORMAS GERAIS

a)E de inteira responsabilidade da contratada a orientacdo sobre a prestagdo de
servigos educacionais, no que se refere ao estabelecimento de datas para provas de
aproveitamento, fixacdo de carga horéria, indicagdo de professores, orientagdo didatico-
pedagégica, além de outras providéncias que as atividades docentes exigem, obedecendo
seu exclusivo critério, sem qualquer ingeréncia do contratante.

b)Os valores de contraprestagdo por outras atividades, tais como dependéncia, prova
substitutiva, turmas especiais, bem como o material de uso didatico, individual ou coletivo,
inclusive pastas de trabalho, tanto para o uso normal, como para estagio, serdo fixadas
pela contratada, concordando, desde ja, o contratante, com os pregos fixados se optar
pela aquisicao dos mesmos.

¢)O contratante devera manter sob sua guarda os respectivos comprovantes de
pagamento das parcelas, para dirimir quaisquer duvidas que possam surgir, tendo em
vista que tais pagamentos s&o efetuados pelo sistema bancério, devendo apresenta-los
sempre que solicitado.

d)O contratante que causar danos ao estabelecimento de ensino ou a terceiros no
ambito da area escolar, sera notificado para, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas
repara-los, além de sujeitar-se as disposicdes regimentais, civeis e criminais, se for o
caso.

e)Em caso de discordancia do contratante com qualquer nota de aproveitamento ou
freqiéncia que Ihe for atribuida, obriga-se 0 mesmo a proceder na forma do disposto neste
Guia.

f) Ao receber o plano de estudos, o aluno devera analisa-lo e, em caso de duvida,
procurar a Secretaria Geral.

g)E importante requerer o histérico escolar no inicio do semestre subseqtiente para
conferir seu aproveitamento e evitar problemas futuros.

h)Os alunos com documentagéo incompleta terdo 30 (trinta) dias de prazo para
regulariza-la, apos a assinatura do contrato.

i) Para efetuar transferéncia de curso, os alunos devem observar o edital e as datas
previstas no calendario.

j) O aluno que se utilizar de meio falso (documento ou outro procedimento) para
assinar o contrato, em qualquer periodo de curso, sera desligado da FUCAMP,
imediatamente apds a descoberta da irregularidade.

k) O aluno inadimplente ndo podera assinar novo Contrato de Prestagao de Servigos
Educacionais, tendo em vista 0 ndo cumprimento de sua obrigag&o, conforme lei n°® 9.870
de 23 de novembro de 1999.
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[) O aluno que é beneficiario de desconto, por trabalhar ou ser dependente de
funcionario das empresas e demais organizagdes conveniadas, devera, a cada semestre,
solicitar sua renovagéo, no Setor de Atendimento ao Aluno, no periodo estabelecido para
renovagdo da matricula, de acordo com o Calendario de Atividades e com o Comunicado
que € entregue ao aluno ao fim do semestre. O aluno que realizar sua matricula fora do
prazo, perdera o direito ao beneficio.

m) Condigbes para o requerimento e deferimento de cancelamento de matricula,
transferéncia ou trancamento do curso:

= Manifestar seu intuito através de requerimento proprio ou protocolizado no Setor
de Atendimento ao Aluno, no prazo estabelecido no Calendario de Atividades,
além de representar todos os documentos atinentes as exigéncias legais;

= Pagar o valor da parcela no més do requerimento, antes de protocoliza-lo, além
de outros débitos eventualmente existentes.

n)Caso haja assinatura do Termo de Responsabilidade, tendo em vista a nédo
formalizagdo correta do Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais, a Secretaria
Geral podera, no prazo estabelecido em dito Termo, cancelar a matricula do aluno, por
ndo terem sido completados todos os procedimentos necessarios para a devida
vinculagéo do aluno a instituicéo.

MATRICULA DE INGRESSANTES

De acordo com as normas juridicas e financeiras da FUCAMP, o ingressante devera
apresentar a documenta¢do completa a atendente para, apds a conferéncia destes,
receber o Contrato de Prestagdo de Servicos Educacionais, que devera ser assinado e
devolvido. A responsabilidade pela exatiddo dos dados e pelo atendimento as normas
caso a matricula seja feita por procuragao, € inteiramente do aluno, e a Secretaria Geral
podera refazé-la a seu critério, convocando-o para tomar ciéncia das alteracdes feitas.

Documentos exigidos no ato da Matricula:

a) Questionario sécio-econdmico preenchido (fornecido no ato);

b) Duas fotos 3 x 4 recentes;

c) Cédula de Identidade (2 copias)

d) Prova de estar em dia com suas obrigaces eleitorais (2 copias);

e) Prova de estar em dia com suas obrigagdes para com o Servigo Militar (2 copias);

f)  Certidao de nascimento ou de casamento (2 cdpias);

g) Prova de concluséo do ensino médio (2° grau) (2 cdpias); ou estudo equivalente,
assim declarado pelo 6rgdo competente;

h)2 copias do CPF;
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i) 2 copias do Titulo Eleitoral.

Caso seja apurada qualquer irregularidade na documentagdo pessoal, na de
conclusdo do Ensino Médio e/ou na formalizacdo do Contrato de Prestacdo de Servigos
Educacionais, a matricula do aluno sera indeferida, implicando a perda de vaga, que da a
FUCAMP o direito de convocar imediatamente outro candidato.

Fique Atento: No Plano de Estudos esta discriminada a turma em que o aluno devera
assistir as aulas. O aluno que estiver fora da turma indicada perderd o direito ao
aproveitamento obtido.

MATRICULA DE TRANSFERIDOS

A FUCAMP aceitara a matricula de aluno transferido de curso superior de
estabelecimento ou instituigdo congénere nacional, na estrita conformidade das vagas
totais exigentes no curso de interesse, se requerida nos prazos fixados no Edital proprio,
de acordo com as normas aprovadas pelo Conselho de Administracdo Superior — CAS.

A transferéncia de aluno procedente de estabelecimento estrangeiro somente podera
ser aceita, obedecidas, em cada caso, as normas do CNE — Conselho Nacional de
Educacéo.

O requerimento de transferéncia devera ser preenchido no Setor de Atendimento ao
Aluno, e instruido com os seguintes documentos:

a)Apresentagao do original do Histérico Escolar do Curso Superior atualizado;
b) Cépia dos Programas das disciplinas cursadas;
c) Copia do Curriculo do Curso da Instituicdo de origem (Port. 515).

Apbs a emisséo do atestado de vaga pela FUCAMP, a instituigdo de origem tem o
prazo maximo de vinte dias para encaminhar a guia de transferéncia a Secretaria Geral,
para que 0 aluno possa efetuar sua matricula.

TRANCAMENTO DE MATRiCULA

O aluno regularmente matriculado pode requerer o trancamento de sua matricula,
observando que:

a) O trancamento é concedido aquele que se encontra impossibilitado de prosseguir o
Seu Ccurso;

b)O trancamento ndo pode exceder a dois anos letivos (anual) e quatro periodos
(semestral), e ndo requer renovagdo de matricula durante este periodo;
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¢) O trancamento ndo é concedido, se ao fazer a solicitagéo, o aluno ja estiver, no ano
em andamento, reprovado por freqiiéncia em uma ou mais disciplinas da série em que
estd matriculado;

d) O periodo letivo com trancamento ndo é computavel no tempo maximo de que o
aluno dispe para integralizar o curso;

O trancamento ndo assegura o reingresso no curriculo que cursava, sujeitando-o a
processo de adaptagdo de estudos, em casos de alteragbes no curriculo, ocorridas
durante o afastamento.

PERDA DE VAGA

O aluno que deixar de se matricular por mais de um ano letivo, sem pedido de
trancamento de matricula, devera se submeter ao Processo Seletivo, caso tenha interesse
em retornar ao curso. Da mesma forma, devera realizar o Processo Seletivo, o aluno que,
apos haver se beneficiado do trancamento, deixar de efetuar sua matricula.

REABERTURA DE MATRICULA

O requerimento de reabertura de matricula deve ser feito no prazo estabelecido no
Calendario de Atividades e, ao obter o deferimento, o interessado deve procurar, na
Secretaria Geral, orientagao sobre o curriculo que deve cumprir.

JUBILAGAO

a)Sera recusada nova matricula ao aluno que ndo conseguir concluir 0 curso
completo de graduag&o no prazo maximo fixado pelo CNE para sua integralizag&o;

b)N&o sera computado, no prazo de integralizagdo, o periodo correspondente a
trancamento de matricula;

¢)O aluno jubilado ficara automaticamente desligado da FUCAMP, cessando,
conseqlientemente e de pleno direito, 0 seu vinculo com o curso que vinha sendo
realizado. Tera, porém, o direito de se submeter a novo concurso vestibular, para o
mesmo curso ou curso diferente, e, classificado, nele matricular-se, observadas as
exigéncias legais pertinentes.

d)O aluno poderé valer-se do aproveitamento de estudos do curso anterior do qual foi
desligado por efeito de jubilagdo, o que fara de conformidade com a legislacao vigente;

e)Ao aluno que ainda ndo tenha esgotado o prazo maximo para a concluséo do curso
de graduagdo em que se encontra matriculado, mas que, comprovadamente, va incorrer
na pena de jubilagdo, por ndo ter possibilidade de integraliza-lo em tempo habil, é
facultado, a seu exclusivo critério, submeter-se desde logo a novo concurso vestibular,
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para 0 mesmo curso e, se classificado, nele matricular-se observadas as exigéncias legais
pertinentes.

TRANSFERENCIA

A transferéncia do aluno para outro estabelecimento de ensino para prosseguimento
dos estudos no mesmo curso é regulamentada pela Lei 9394/96.

Aspectos que devem ser observados:

= Para que o aluno se transfira é necessario a apresenta¢do do atestado de vaga,
sem o qual sua guia de transferéncia ndo podera ser expedida;

= S0 se expede transferéncia ao aluno regularmente matriculado;

= A guia de transferéncia sera expedida apds o aluno assinar, no Setor de
Atendimento ao Aluno, o requerimento de pedido de transferéncia externa;

N&o é concedida transferéncia a aluno que se encontre respondendo a sindicancia ou
inquérito administrativo, ou cumprindo penalidade disciplinar, nos termos da legislacao.

DISPENSA DE DISCIPLINA

O aluno que tiver cursado, em nivel superior, disciplina(s) correspondente(s) a(s) que
conste(m) do curriculo do curso para o qual optou, pode requerer dispensa, mediante a
entrada obrigatdria, no Setor de Atendimento ao Aluno, dos seguintes documentos:

a)Requerimento de dispensa da(s) disciplina(s);

b) Cépia do(s) programa(s) da(s) disciplina(s) cursada(s);

¢) Historico escolar (original) correspondente.

Esta documentagdo sera recebida de acordo com os prazos previstos no Calendario.
Caso este prazo ndo seja atendido, o aluno ndo tera direito & dispensa da(s) disciplinas no
semestre/ano subseqiente.

E importante saber que, em fungéo do acelerado avango do conhecimento em todas
as areas, a Coordenacdo do Curso considerara para aproveitamento de estudos, os
contelidos das disciplinas cursadas no prazo maximo de 10 (dez) anos. Este limite
temporal podera ser flexibilizado nos seguintes casos:

d)Quando o graduado comprovar estar atuando em atividade relacionada &(s)
disciplina(s) em questao; ou

€)Quando o(s) contelido(s) a ser(em) avaliado(s) comprovadamente ndo se tenha(m)
alterado.
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ESTAGIO SUPERVISIONADO

O Estagio Supervisionado para os cursos em que € exigido, consta de atividades
praticas que proporcionam o exercicio das atividades profissionais em situagao real de
trabalho, escritérios-modelo, empresas-piloto, laboratdrios da Instituicdo ou de outras
organizagdes.

Quando o estdgio é realizado em organizacdes de qualquer natureza, é
imprescindivel o estabelecimento de convénio com a FUCAMP, seguido de um Termo de
Compromisso individualizado.

E obrigatoria a integralizacdo da carga horaria total do Estagio prevista no Curriculo
do Curso, incluindo horas destinadas ao planejamento, orientacdo paralela e avaliagdo
das atividades.

O Estagio é coordenado, no ambito do Curso, por uma coordenagdo especifica e
acompanhada pela a¢&o educativa do supervisor/professor com comprovada experiéncia
profissional e especificamente credenciado para cada area.

CoLAGAO DE GRAU

Ao final de cada curso, cumpridas todas as exigéncias legais relativas a freqiiéncia as
aulas, a carga horéria, aos estagios curriculares e aos trabalhos de concluséo de curso /
monografias, os alunos participardo de ceriménia oficial de Colag&o de Grau, que € o ato
juridico de concessao do “status” profissional.

A cerimbnia consta da assinatura da ata oficial pelos formandos, apds o juramento
publico, e acontece em data e local designado pela Reitoria, e presidida pela Reitora da
FUCAMP.

As cerim6nias simbolicas de Formatura, bem como os demais eventos sociais de final
de curso, estéo dispostos no item “Comissdo de Formatura” deste Guia.

REINGRESSO

O portador de diploma superior podera matricular-se na FUCAMP, procedendo da
seguinte forma:

a) Observar prazos no Calendario de Atividades;

b) Requerer ingresso no Setor de Atendimento ao Aluno, mediante a apresentagéo de:
- Histérico Escolar;
- Diploma;
- Programas das disciplinas ja& estudadas e comuns ao curso pretendido, com

vistas ao aproveitamento de estudos;
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- Preenchimento de documento especifico solicitando o aproveitamento de
estudos.
E importante destacar que somente serdo consideradas para aproveitamento de
estudos as disciplinas cursadas no prazo maximo de dez anos, ou relacionadas ao campo
de atividades em que atua o graduado.

DOCUMENTOS ACADEMICOS

Qualquer documento entre os abaixo relacionados somente serdo expedidos se o
aluno estiver com a documentagao exigida, no ato da matricula, completa em sua pasta e
mediante requerimento feito no Setor de Atendimento ao Aluno.

HISTORICO ESCOLAR

Documento cujas informagdes propiciam conhecer a real situagdo académica do
aluno, no tocante as disciplinas cursadas, com suas respectivas cargas horarias e notas
de avaliag&o.

E importante requerer o historico escolar no inicio do ano/semestre subseqiiente para
conferir o seu aproveitamento e evitar problemas futuros.

Prazo fixado: 15 dias Uteis.

ATESTADO OU DECLARAGAO

Confirmacéo de qualquer fato ocorrido na vida académica do estudante; é também
uma afirmagao, positiva ou negativa, da veracidade de um fato ou situagéo.

Prazo fixado: 8 dias Uteis.

DIPLOMA

Documento expedido em favor do aluno que integraliza um curso de graduagdo ou
pds-graduacgéo.
Prazo fixado: minimo de 12 meses, a partir da data de entrada do requerimento.
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CERTIFICADO

Documento concedido ao estudante que integraliza cursos complementares a

graduacdo, a saber: especializacdo, aperfeicoamento, atualizagéo, extensao e outros.
Prazo fixado: 8 dias Uteis.

NORMAS GERAIS

SISTEMA DE AVALIAGAO
FREQUENCIA

Em qualquer disciplina, satisfeitas as demais exigéncias legais, a aprova¢do somente
sera efetivada quando, da carga horéaria no semestre/ano letivo, o aluno obtiver o minimo
de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia as aulas dadas, de acordo com as

normas regimentais.

VISTA

O professor deve dar vista ao aluno das atividades avaliativas de qualquer natureza;
caso julgue procedente alguma reclamacao do aluno, podera retificar a nota, atribuindo-lhe

o valor real.

REVISAO

a) O aluno, apos ter vista de prova, pode imediatamente, ou no prazo de 48 (quarenta
e oito) horas, solicitar revisdo a Coordenagdo do Curso, instruindo o seu
requerimento com fundamentos técnicos e teoricos que justifiquem a apreciagdo do
pedido.

b)O Coordenador solicitara a apreciag@o do professor da disciplina em 72 (setenta e
duas) horas uteis a contar da notificagéo feita na Secretaria dos Institutos.

c)Caso os requisitos de admissibilidade ndo sejam observados, o Coordenador
indeferira o pedido e solicitara o arquivamento pela Secretaria dos Institutos, apds
vista ao aluno no prazo de 48 (quarenta e oito) horas Uteis;

d) Do indeferimento do pedido por inobservancia dos requisitos de admissibilidade,
cabera recurso a Diretoria dos Institutos no mesmo prazo de 48 (quarenta e oito)
horas Uteis.

e)O aluno que discordar do parecer final do professor podera solicitar da
Coordenagdo do Curso, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas Uteis a
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contar da notificagdo, formagéo de banca revisora constituida por trés professores
do curso para apreciar novo pedido instruido conforme os requisitos estabelecidos
no item “a”.

f) A banca revisora constituida, observados os requisitos de admissibilidade,
apreciara o processo de revisdo no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas
Uteis contadas a partir da retirada de copia autenticada do processo junto a
Secretaria dos Institutos.

g) Da deciséo da banca revisora cabera, em 72 (setenta e duas) horas uteis contadas
da notificagao feita pela Secretaria dos Institutos, recurso instruido ao Conselho
Pedagogico.

h)Os recursos instruidos ao Conselho Pedagogico devem observar os mesmos
requisitos previstos no item “a”, e s6 serdo incluidos na pauta de discussdo das
reunides ordinarias deste drgdo, se protocolados e admitidos até 15 (quinze) dias
Uteis de data marcada para reunido. Os recursos protocolados e admitidos fora do
prazo seréo apreciados na reuniéo ordinaria seguinte.

i) Da decisdo do Conselho Pedagdgico cabera recurso definitivo ao Conselho de
Administragao Superior, conforme os procedimentos previstos no item “g”.

Decorridos quaisquer dos prazos supracitados, a nota torna-se definitiva e irrecorrivel,
ficando a FUCAMP autorizada a incinerar os documentos autuados no processo.

RESPONSABILIDADES DO ALUNO

Os principios filoséficos que orientam as agbes da FUCAMP embasam ndo s6 em
uma definicdo da ac¢do pedagogica, mas, sobretudo, uma idealizagao do ser humano e da
sua insercdo na sociedade, de forma a promover a valorizagdo do conhecimento e o
interesse pelos valores humanos.

Séo quatro os principios basicos a serem incorporados por todos que fazem parte da
FUCAMP e colocados na pratica do dia-a-dia:

a)Respeito a Pessoa

Este principio de filosofia ética € a regra basica de convivéncia em toda comunidade
académica. O mesmo respeito devido a um aluno, é devido a um professor, a um
funcionario, aos diretores e membros da administragdo superior.

Todas as atividades desenvolvidas na Instituicdo devem ser permeadas por uma
mensagem de respeito pelos membros da sua comunidade. Essa mensagem deve
consolidar-se a cada momento, conforme as circunstancias a que se destina.
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b) Respeito a Autoridade:

Cada membro da comunidade académica deve respeitar a autoridade de seus
superiores hierarquicos, como também estes devem respeitar, valorizar e prestigiar
aqueles mesmo nos momentos em que decisbes dificeis devem ser tomadas.

A autoridade deve ser entendida como decorréncia natural da responsabilidade que
recai sobre todos aqueles que tém fungdes de dire¢do, coordenagéo ou qualquer tipo de
chefia na comunidade académica.

c¢)Respeito ao Trabalho do Outro:

Este principio deve orientar a compreensao de todos no sentido de que todas as
tarefas da FUCAMP s&o importantes e que todos devem cumprir bem sua missao.

O respeito ao trabalho de um professor que estiver ministrando uma aula deve ser o
mesmo que se deve ter ao funcionario que estiver preenchendo uma ficha ou ao aluno que
estiver fazendo a leitura de um livro ou ao servente que estiver limpando o corredor.

d) Solidariedade no Ambiente de Trabalho:

A solidariedade é outra regra fundamental da convivéncia de todos que compdem a
Instituicdo. A cooperacdo e a soma de esforcos na busca de objetivos comuns devem
fortalecer o ambiente de satisfagdo que tem marcado o dia-a-dia da FUCAMP.

Viver em grupo requer um sentimento de pertenca & Instituicdo. E necessario
aprender a “estar aqui” na FUCAMP, a dividir, a comunicar, a comungar. A capacidade de
compreensédo e de ajuda mutuas é indispensavel a sabedoria de viver junto, e essa
consciéncia € que nos conduz a solidariedade de individuo para individuo, de todos para
todos.

Estes quatro principios estardo sempre presentes no processo de tomada de deciséo
de alunos, professores e funcionarios-administrativos. E para ajudar o aluno a comegar
bem a sua trajetéria na FUCAMP, s&o estabelecidos seus direitos e também os limites de
seu comportamento no ambiente académico:

E direito do aluno:

a.Freqlientar as aulas e demais atividades curriculares e utilizar os servicos
educacionais, administrativos e técnicos oferecidos pela FUCAMP;

b.Ter conhecimento das notas obtidas nas atividades de avaliacdo de que tenha
participado;
O aluno deve requerer do professor das disciplinas em que esteja matriculado tanto
a devolugdo dos trabalhos e provas escritas a que tenha se submetido (com os
comentérios e orientagbes que possam contribuir para a melhoria da sua
aprendizagem), como também a publicagéo de suas notas;
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c. Recorrer de decisbes dos érgaos deliberativos e executivos;

Ao aluno assiste pleno direito de reivindicagéo, dentro das normas, do respeito e da
oportunidade. Antes de reivindicar o aluno deve estar convencido da necessidade
de reivindicacdo e de sua adequagao as leis e normas vigentes.

Assim, caso ndo se conforme com decisdo sobre pedido ou requerimento seu,
negando sua pretensdo, podera se dirigir a instancia superior, pedindo a
reconsideracdo do assunto. Para tanto, devera se informar, com seguranca, a
quem, como e quando se dirigir, dentro da FUCAMP, em grau de recurso.

d. Ter representagéo com direito a voz e voto nos 6rgdos colegiados da FUCAMP, de

conformidade com os preceitos estabelecidos em lei, no Estatuto e no Regimento
Geral.
A escolha dos representantes é feita por indicagdo nos 6rgdos colegiados € o
mandato destes sera de 1(um) ano, vedada a reconducdo imediata. Sao elegiveis
os alunos regularmente matriculados e o0 exercicio da representagdo néo exime o
estudante do cumprimento de suas obrigacdes escolares, inclusive com relacéo a
freqliéncia as aulas e atividades.

E dever do aluno:

a. Observar o regime escolar e disciplinar e comportar-se, dentro e fora da FUCAMP,
de acordo com os principios éticos e morais condizentes;

b. Zelar pelo patriménio da FUCAMP;

c. Efetuar pontualmente o pagamento de taxas e contribui¢des, devidas como
remuneragdo dos servigos educacionais recebidos, nos prazos fixados, e submeter-
se as normas legais pertinentes, no caso de nao cumprimento dessas obrigagdes;

d.Indenizar qualquer prejuizo, causado a FUCAMP e a sua comunidade, pelo qual
seja responsavel;

e.Abster-se de toda manifestacdo, propagando ou pratica que importem em
desrespeito a lei, as instituicdes e as autoridades.

E vedado ao aluno:

a.Lanchar e utilizar o celular durante as aulas;

b. Participar das aulas alcoolizado;

c. Comercializar produtos de qualquer natureza, no recinto da sala aula;

d. Perturbar o desenvolvimento das atividades académicas;

e. Desacatar, individual ou coletivamente qualquer pessoa presente da FUCAMP;

f. Introduzir no recinto da FUCAMP qualquer material obsceno e atentatério a moral e
aos bons costumes;

g. Usar de coagdo ou suborno de qualquer natureza;
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h. Interferir na administragéo interna da FUCAMP, salvo por seus representantes;

i. Transitar pelas dependéncias da FUCAMP de short, bustier ou qualquer outro traje
SUMArio;

j. Promover ou estimular movimentos perturbadores da ordem interna da FUCAMP;

k. Participar de atividades e manifestagdes tipicas do “trote” aos alunos ingressantes,
bem como de qualquer outra acdo que impega a realizagdo das atividades
académicas regulares;

l. Qualquer manifestagdo infundada sobre questdes relativas & estrutura e
funcionamento da FUCAMP.

Estes principios € normas devem reger a conduta do aluno no interior da FUCAMP,
de modo a se estabelecer a ambiéncia requerida para a realizagdo de seu compromisso
com a educacéo e a formagéo de pessoas.

O que se espera é que ao longo do periodo de formacdo sejam consolidados os
valores em que se baseiam a cidadania democratica, a fim de que se tenham ampliadas
as oportunidades de realiza¢éo individual, profissional e social.

Ao colocar os estudantes no centro de suas preocupacdes, cabe a FUCAMP prover
oportunidades de apoio e orienta¢do, ao mesmo tempo em que deve atuar com espirito de
imparcialidade como condi¢do basica para atingir e manter um nivel indispensavel de
qualidade.

Isso significa exercer o rigor disciplinar que Ihe permita provocar mudangas no
comportamento daqueles alunos que, de algum modo, ndo se integram no espago
académico.

REGIME DISCIPLINAR
Os alunos estdo suijeitos as seguintes sanc¢des disciplinares:
[)  Adverténcia;
[) Repreensao;
lIl) Suspenséo;
IV) Desligamento.
A pena de adverténcia é aplicavel por:

a)Transgressdo dos prazos regimentais ou falta de comparecimento aos atos
escolares, ainda que nédo resultem em prejuizo ou transferéncia de responsabilidade a
terceiros;

b)Falta de urbanidade e respeito as pessoas e ao recinto escolar, com atitudes
discrepantes em relagao aos seus pares.
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A pena de repreensao, por:

c) Reincidéncia nas faltas previstas no item [;
d)Uso de meios indevidos durante sua vida académica.

A pena de suspensdo de aulas, inclusive com perdas das avaliagbes nesse
periodo por:

a)Reincidéncia nas faltas previstas no item I;

b)Falta de cumprimento dos deveres estudantis, quando convocado além das tarefas
rotineiras das disciplinas do Curso;

c) Ofensa de qualquer membro do corpo administrativo, docente e discente;

d)Falta de cumprimento de diligéncia solicitada quanto a documentacdo pessoal,
informes conexos e modificagéo de seus documentos;

e)Aplicagdo de trotes em alunos novos, que importem danos fisicos ou morais ou
humilhagdes e vexames pessoais;

f) Arrancar, inutilizar, alterar ou fazer qualquer inscricdo em editais e avisos afixados
pela administragdo da FUCAMP;

g)Desobediéncia ao Regimento Geral ou a atos normativos baixados por Dirigentes
de 6rgdos da FUCAMP.

A pena de desligamento por:

a)Reincidéncia nas faltas previstas no item IIl;

b) Atos desonestos ou delitos sujeito a agdo penal, incompativeis com a dignidade da
FUCAMP ou de sua Entidade Mantenedora;

¢) Rompimento do Contrato de Prestacéo de Servicos Educacionais;

d)Atos de calunia, injuria e difamag&o a Instituicdo Mantenedora, a FUCAMP ou a
membro de sua Comunidade Académica.

Inquérito:

Durante o inquérito, a parte acusada ndo pode ausentar-se, sob pena maior de ser
considerada culpada.

Da aplicagdo das penalidades cabe recurso ao 6rgdo competente, no prazo de 15
(quinze) dias corridos, e pode ser interposto com pedido de efeito suspensivo, no caso da
pena do desligamento.

0O aluno cujo comportamento estiver sendo objeto de inquérito, ou que tiver interposto
algum recurso, bem como o que estiver cumprindo alguma penalidade, podem ter
indeferidos seus pedidos de transferéncia ou trancamento de matricula durante esse
tempo.

O registro das penalidades é feito em documento préprio, ndo constando do histérico
escolar do aluno.
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Sera cancelado o registro das penalidades, de adverténcias e de repreenséo se, no
prazo de 1 (um) ano de aplicagéo, o aluno néo incorrer em reincidéncia.
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