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TITULO |
OBJETIVOS E RELACIONAMENTO COM A MANTENEDORA

CAPITULO |
DENOMINACAO, SEDE E LIMITE DE ATUACAO E OBJETIVOS

Art. 1° — A Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais (FACIHUOS)tuicao de
Educacao Superior, tem como limite territorial de atuacao cirdtmao municipio de Monte
Carmelo (MG), sede de sua mantenedora, a Fundacdo Carmelitand®arério, situada na
Av. Brasil Oeste, s/n° - Bairro Jardim Zenith — Monte Carmelo-ht§avante referida com a
sigla FUCAMP, que € uma instituicdo de carater técnico-demté educativo, pessoa
juridica de Direito Privado, sem fins lucrativos, com sede e fostamaesma cidade, com
Estatuto registrado sob o n°602 no Livro AO5 do Cartério de Registro daviPessoas
Juridicas, as paginas 48 a 66, em data de 13.01.98.

Art. 2 — A FACIHUS rege-se pela legislagédo BrasilelemEducagao Superior, por
este Regimento interno, pelo Estatuto da Entidade Mantenedora e por Regulamemos |

Art. 3 - A Faculdade tem por objetivos:

|. Estimular a criacdo cultural e o desenvolvimento do espirito d¢oeniéf do
pensamento reflexivo;

Il. Formar diplomados nas diferentes areas de conhecimento, aptos pegaoins
em setores profissionais e para a participacdo no desenvolvimerdoiel#ade brasileira, e
colaborar na sua formacé&o continua;

lll. Incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientificanddsaao
desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia e a criagéo e difusidtula e, desse modo,
desenvolver o entendimento do homem e do meio em que vive;

IV. Promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificosngedécque
constituem patrimoénio da humanidade e comunicar o saber através do @aginblicacdes
ou de outras formas de comunicacéo;

V. Suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural esiprudis e

4
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possibilitar a correspondente concretizacdo, integrando os conhecingeietosio sendo
adquiridos numa estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de agéa;ger

VI. Estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em padgular
nacionais e regionais, prestar servicos especializados a comugidgtigbelecer com esta
uma relacao de reciprocidade;

VII. Promover a extensédo, aberta a participacdo da populacado, visando @ ahfusa
conquistas e beneficios resultantes da criacdo cultural e da pesiguitfica e tecnoldgica
geradas na instituicao.

Art. 4 — Para a consecucdo de seus objetivos, a Faculdade, ap0s apdavacéo
Mantenedora, podera firmar convénios com entidades publicas e privadaxgeutar sua

proposta pedagogica.

CAPITULO Il
DO RELACIONAMENTO COM A MANTENEDORA

7

Art. 5 — A Fundacdo Carmelitana Mario Palmério é a responspeednte as
autoridades e o publico em geral pela faculdade (FACIHUS), incumbiedtsimar as
medidas necessarias ao seu bom funcionamento, respeitados os teites deste
Regimento, do Estatuto da IES, a liberdade académica dos corposedeadistente e a
autoridade propria de seus Orgaos deliberativos e executivos.

Paragrafo unico — A FACIHUS é dependente da mantenedora apemds gua
manutencgéo de seus servigos, ndo havendo interferéncia direta, poleptfem nenhuma
decisdo que envolva o processo educacional, a pesquisa ou a extensdo, salvagjuando
decisbes implicarem 6nus nao previstos em orcamentos aprovados.

8 1° Dependem da aprovacao do Conselho Diretor e deferimentoedor @eral, as
decisdes dos 6rgaos colegiados que importem a criacdo de novos euwsasmento de
despesas.

§ 2° Reserva-se a Mantenedora a administragdo orcamentarianeeiin da

FACIHUS, podendo delegéa-lo, no todo ou em parte, ao Diretor Geral.
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TITULO Il
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

CAPITULO |
DOS ORGAOS ADMINISTRATIVOS

Art. 6 — A Administracido da FACIHUS sera exercida pela:

I- Congregacéo;

[I- Diretor Geral da Faculdade;

lll- Coordenacé&o de Ensino, Pesquisa, Extensao e Pos Graduacéo;

V- Conselho de Coordenadores

V- CPA (Comisséo Propria de Avaliacao)

VI- Coordenacgbes de Cursos;

VII-

VIlI-

Colegiado de Cursos;

Coordenadoria Administrativa;

IX- Secretaria Geral;

X- Orgéos Auxiliares

Art.

SECAO |
DA CONGREGACAO

7 — A Congregacédo € o 0rgdo maximo de natureza normativa, congultiva

deliberativa da FACIHUS para supervisdao do Ensino, da Pesquis&rtatesdo e tem a

seguinte composicdo e deliberacdo em matéria administratistiplinar da Faculdade. E

constituida:
a.
b.
C.
d.

pelo Diretor, seu presidente nato;

por um representante do Conselho Diretor da mantenedora;

pelo Diretor Administrativo-Financeiro da Mantenedora;

por um representante do corpo discente, escolhido por seus pares, com mandato

de 1 ano, permitida a reconducéo;
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e. por dois representantes do corpo docente, escolhidos por seus pamsncato
de 2 anos, permitida a reconducgao;

f. pelo Secretério Geral;

g. pelo coordenador de Ensino, Pesquisa, POs-graduacéo e Extensao;

h. pelos Coordenadores de Curso.

Art. 8 — O mandato dos membros da Congregacdo sera de 2 anosidpeamit
reconducéo.

Art. 9 — A Congregacdo tera a presidéncia do Diretor da Faculdadeaaséncia, do
Vice-Diretor.

Art. 10 — A Congregacado se reunira, ordinariamente, duas vezesdanseraestre
letivo e, extraordinariamente, sempre que necessario por convocac#etdo ®eral, com a
presenca de pelo menos 50% de seus membros.

Art. 11 — Das reunides da Congregacao sera lavrada ata, lida, @pmeasdinada
por todos 0os membros presentes a reunido seguinte, ou pelos presentes,aquancidé
imediatamente.

Art. 12 — As votacdes far-se-ao de forma simbdlica, exceto nos paavistos neste
regimento ou a requerimento de qualquer membro.

Art. 13 — Salvo casos de excepcional urgéncia, a convocacao da Cgagregea
feita por escrito, com antecedéncia minima de quarenta e oito (48) hodésagdo, a ndo ser
em circunstancias especiais, dos fins da reuniao.

Art. 14 — As deliberacdes serdo tomadas com a presenca déanda®membros,
decidindo a Congregacao por maioria simples dos votos, exceto nospoages neste
regimento.

§ 1° - O presidente da congregacéo tera direito ao voto de quantidadeladgqua
estes no caso de empate;

§ 2° - Nenhum membro da Congregacédo podera votar em deliberacdesaqudesej
seu interesse pessoal, direto ou indireto.

Art. 15 — Por deliberacdo do Presidente, ou a requerimento de qualquer dos
membros, e com a aprovacdo do plenario, podera a reunido da Congregaeéceteios

conservar sigilo de qualquer de suas deliberacdes.
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Art. 16 — A Congregac&o compete:

1- Resolver, em grau de recurso, todas as questdes administrativasiginaiss
que Ihe forem submetidas;

2- Analisar e aprovar o Regimento e o PDI (Plano de Desenvolvimento
Institucional) da Faculdade, bem como suas alteracdes, e propmoddEacoes que se
fizerem necessarias;

3- Apreciar o relatério anual da Diretoria;

4- Aprovar convénio de intercambio cultural com outras instituicbes dendns
Superior publicas ou privadas.

5- Solucionar, nos limites de sua competéncia, 0S casos o0missos gestnte e
as duvidas que porventura surgirem em sua aplicacao;

6- Propor a criagdo de cursos de Graduacédo, POs graduacdo e Exterssdioire i
cursos de graduacdo, mediante prévia autorizacdo da mantenedora enistéridida
Educacéo;

7- Aprovar o plano anual de atividades da faculdade;

8- Opinar sobre assuntos pertinentes sobre o aperfeicoamento didatico e disciplinar.

9- Aprovar os curriculos plenos dos cursos, observadas as diretrizes curriculares.

SECAO Il
DIRETORIA GERAL DA FACULDADE

Art. 17 — O diretor geral é designado pelo presidente da Entitiaséenedora
FUCAMP, para mandato de (04 anos), permitidas as reconducdes.

8 1° - De acordo com as necessidades da Faculdade e as disponidildadesas,
o Diretor podera admitir assessores para auxiliar a Diretarieonducédo de problemas de
ordem técnica, administrativa e pedagogica.

§ 2° - A substituicdo do Diretor Geral em suas faltas e immedos temporarios,
sera exercida por um Vice-diretor designado ou na forma do tipges exercer as fungdes
que Ihe forem atribuidas.

§ 3° - O Vice-diretor sera designado pelo presidente da Entidaderiddota para
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um mandato de 04 (quatro) anos, permitida a reconducéo.

Art. 18 - S&o atribuicdes do Diretor Geral:

a.representar a Faculdade junto a pessoas e Instituicdes Publicas e Privadas;

b.zelar pela manutencdo da ordem e disciplina no ambito de suascaggui
respondendo por abuso ou omisséao;

c.conferir grau e assinar, com o Secretario Geral, os diplomaedielos pela
Faculdade;

d. expedir e assinar os certificados relativos a Concluséo de Cursos;

e.convocar as reunidoes do Conselho de Coordenadores e da Congregacao e a elas
presidir, bem como a todas as comissdes de que fizer parte;

f. fiscalizar o cumprimento do regime escolar e a execucdo dawidsorde
programas;

g.cumprir e fazer cumprir as deliberacbes do Conselho de Coordemaziata
Congregacéao;

h.supervisionar o servico administrativo da Faculdade zelando pela fezlvabsia
dos planos e orcamentos operacionais;

I. aplicar as penalidades;

j. prestar informacgfes pedidas pela Entidade Mantenedora e dar cumpriase
suas determinacoes;

k. propor atos de admissédo de professores e pessoal administratiseanecaos
trabalhos da Faculdade;

|. aprovar as normas do Processo Seletivo;

m. apresentar, anualmente, & Congregacao, a Entidade mantenedorério ddat
atividades da faculdade, no ano anterior, nele expondo as providéncjalyguaecessarias
a maior eficiéncia da administracéo e do ensino;

n.indicar os Coordenadores dos cursos da Faculdade;

0.aprovar os cursos de Pos-gradudefmsensuwda Instituicao.

p. assinar convénios e parcerias de acordo com os interesses da Instituicao;

g. cumprir e fazer cumprir as disposicdes deste Regimento e &stdtuto da
Entidade Mantenedora que se apliquem a Faculdade.
Art. 19 — Em casos de manifesta urgéncia o Diretor podera adotar medidas que

9
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impuserem mesmo quando nao previstas neste reginaehteferendunda Congregacao ou

do Conselho de Coordenadores, nas areas especificas de competéncia.

Art. 20 — Sao atribuicbes do Vice-Diretor:

a. Substituir o Diretor em suas faltas ou impedimentos;

b.Assumir 0 mandato de Diretor em caso de vacancia até que ideptesda
Mantenedora faca a designacéo de novo titular ou o confirme.

c. Prestar, de modo geral, auxilio ao Diretor no desempenho de suas atribuicdes.

SECAO Il
COORDENACAO DE ENSINO, PESQUISA,
EXTENSAO E POS GRADUACAO

O Coordenador de Ensino, Pesquisa e Extenséo e Pés- graduacacodi@dogselo

Diretor para mandato de 04 (dois) anos, podendo ser reconduzido.

Art. 21 - Compete ao Coordenador de Ensino, Pesquisa, Extensdo ésP
graduacéo:

1- representar a faculdade junto a 6rgaos publicos e privados e em eventos;

2- manter uma interacao entre os Coordenadores dos Cursos, visando &&imiza
de suas atividades;

3- coordenar as atividades de pesquisa e producao académica;

4- coordenar as atividades de Extenséo;

5- supervisionar e fiscalizar a execucao das atividades programadasprimento
integral do conteudo e carga horéria estabelecidos no plano de ensadadbsciplina dos
respectivos cursos, bem como a assiduidade dos professores;

6-apresentar anualmente a Diretoria, relatorio de suas atividades.

7- sugerir a contratagéo ou dispensa de pessoal docente;

8- rever, periodicamente, os programas de ensino e pesquisa encaminhando suas

revisdes ao Diretor da Faculdade;

10
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9- sugerir participacdo de representantes da Faculdade em Cosgremtames
cientificos e culturais e demais atividades que visem ao des@nento cultural do corpo
docente;

10- acompanhar a avaliacdo de desempenho docente nas atividades daamstituic
juntamente com a CPA,

11- conhecer dos recursos de alunos contra atos de professores, assindecom
outros recursos que lhe sejam concernentes;

12- manifestar-se, em parecer ou informacdo, acerca de assuntososofpis
tenha sido consultado pela Congregacéo, pelo Conselho de Coordenadores ou pela Diretoria;

13- manifestar-se quando solicitado, sobre pedidos de afastamentos, slieenca
disponibilidade de seu pessoal docente;

14- apoiar e propor acdes interativas, a fim de dinamizar os cursos de Graduacao.

15- exercer as demais atribuicbes que lhe sejam previstas enouLaneste

Regimento.

SECAO IV
DO CONSELHO DE COORDENADORES

Art. 22 - O Conselho de Coordenadores, 6rgao deliberativo em matéritisodida
cientificas e consultivo em matéria administrativa e disciplinar naldete, é constituido:

a. pelo Diretor Geral da faculdade, como presidente;

b. pelos Coordenadores de Curso;

c. por um representante do corpo discente, indicado por seus pares.

Art. 23 - O Conselho de Coordenadores se reunira ordinariamente duezg)por
meés, e extraordinariamente sempre que o determinar osgderm@a Faculdade, por iniciativa
do Diretor, ou a requerimento da maioria dos seus membros.

Art. 24 - O Conselho de Coordenadores deliberara com a presenca da maioria de seus
membros, decidindo por maioria simples dos votos.

§ 1° - Nenhum membro do Conselho de Coordenadores poderé votar em deliberacdes

gue sejam de seu interesse pessoal, direto ou indireto.

11
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§ 2° - O Presidente do Conselho de Coordenadores tera direito aos votos de
guantidade e qualidade, estes no caso de empate.

Art. 25 - Das reunides do Conselho de Coordenadores serda lavraalaadh devera
ser aprovada pelos membros presentes a reunidao seguinte, ou pelogegpregiando for

lavrada imediatamente.

Art. 26 — Ao Conselho de Coordenadores compete:

1- deliberar sobre propostas de modificacdes na organizacdo didatidbecient
administrativo-pedagogica da Faculdade;

2- coordenar as atividades didaticas dos cursos e 0s programas de esrsn
pesquisa;

3- organizar o programa anual de atividades da Faculdade;

4- decidir sobre a criacdo de comissbes necessarias aos trattalliasuldade,
fixando-lhes as respectivas atribuicdes;

5- homologar os programas das disciplinas aprovadas pelos coordenadores;

6- aprovar a realizacdo de cursos extraordinarios e seus progiengassino, de
acordo com as normas estabelecidas pela congregacao;

7- fixar normas para a realizacao de estagios curriculares;

8- decidir questdes referentes a matricula, exames, trabalhadaresc e
transferéncias;

9- apreciar os relatérios apresentados pelo Diretor Geral;

10- fiscalizar a execuc¢ao do regime didatico-cientifico, espeerdknno tocante ao
cumprimento dos programas aprovados e as atividades de pesquisa;

11- pronunciar-se sobre as repreensdes previstas neste Regimento;

12- responder consultas que forem encaminhadas pela Diretoria e pela Congregacéo;

13- elaborar o curriculo pleno de cada curso de graduacdo, bem como suas

modificacdes, submetendo-as a Congregacao e ao Ministério da Educacéo.

12



Fundacdo Carmelitana Mario Palmério
Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais
Monte Carmelo(MG)

SECAO V
DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO (CPA)

Art. 27 - A comissao propria de avaliacdo CPA é constituida atdevpertaria da
Diretoria Geral para um mandato de 4 anos, podendo ser reconduzida
1- E constituida por:
* 01 coordenador.
* Representantes do corpo docente e discente, técnico administrativo.
* Representante da comunidade escolhido pela IES.
Paragrafo Unico - Os membros da CPA serfo eleitos por sessdeaaeordo com

os critérios definidos em regulamento proprio.

Art. 28 - A CPA da FACIHUS tem por finalidade coordenar e condogi
processos de auto-avaliacdo da Instituicdo, bem como de sistedmtezale prestacdo das
informacfes solicitadas pelo INEP; Para isto, devera elabordesenvolver junto a
comunidade académica, a administracdo e a Congregacdo, um planco-deahatao
institucional, além de articular os processos de avaliacdmante externa, dentro dos
principios e diretrizes do Sistema Nacional de Avaliagdo da Educacao SuRIAES.

Art. 29 —  Sao atribuicbes da CPA:

| - sensibilizar e mobilizar a comunidade da IES, para a pgm¢ido ativa no
processo de avaliacdo institucional, por meio de encontros, cursos sdelsiizs as salas e
divulgacdo ampla da sua agenda, mantendo seus representados informadtibetacoes e
desdobramentos do processo;

Il - elaborar o planejamento do processo de auto-avaliacdo irstéilicdefinindo
objetivos, estratégias, metodologias, recursos necessarios e o calendaibesasal@tivas;

lll — planejar, orientar, coordenar e supervisionar 0 processo de awvairderna e
externa da Instituicao;

IV — propor politicas de medidas de melhorias da qualidade institucional;

V — promover e disseminar estudos e reflexbes sobre o processdivavadia

13



Fundacdo Carmelitana Mario Palmério
Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais
Monte Carmelo(MG)

educacional,

VI — promover maior participacdo da comunidade académica e talade civil
organizada na Instituicao;

VIl — apoiar a Instituicdo na tomada de decisdes;

VIl — zelar pelo cumprimento da legislacdo vigente no que coac&rAvaliacao

Institucional.

SECAO VI
DA COORDENACAO DE CURSOS

Art. 30 — A coordenacédo dos cursos € composta pelos Coordenadoresrsiesdive
cursos da FACIHUS designados pelo Diretor Geral. Cada curgodsggido por um
Coordenador indicado e nomeado pelo Diretor Geral para mandato de 04)(qunats,
podendo ser reconduzido.

§ 1° - Em sua auséncia ou impedimento, o coordenador de graduacgéo sikuédsubst
por um dos coordenadores de curso a ser indicado pelo Diretor Geral.

§ 2° - Na vacéancia do cargo, o Diretor Geral designard um novo coordeleador
graduacéo.

§3° Cada coordenador de curso tem por finalidade a execucao wdadat de

Ensino, Pesquisa e Extenséo nas diferentes especialidades culturais &ci@ntficas.

Art. 31 - Compete ao Coordenador do Curso de Graduacgao

1.Representar 0 curso que coordenar junto a 6rgdos e eventos da Facwdade e
atos publicos e privados;

2.Convocar e presidir reunides de professores do curso;

3.Planejar as atividades curriculares, extracurriculares e pfmsogubmetendo
seus planos a apreciacdo do Conselho de Coordenadores;

4.Supervisionar e fiscalizar a execucéo das atividades programaciasprimento
integral do contetdo e carga horaria estabelecidos no plano de ensida désciplina, bem
como a assiduidade dos professores;

5. Apresentar semestralmente a Diretoria, relatério de ahadades e do curso que
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coordena, especificando os resultados alcancados bem como o npéanejaeferente ao
exercicio seguinte;

6. Sugerir a contratacdo ou dispensa de pessoal docente;

7.Rever, periodicamente, os programas de ensino e pesquisa encaminhando sua
revisGes ao Diretor da Faculdade;

8.Sugerir participacdo de representantes da Faculdade em Congoestmses
cientificos e culturais e demais atividades que visem ao des@nento cultural do corpo
docente;

9. Conhecer dos recursos de alunos contra atos de professores, asside @utros
recursos que lhe sejam concernentes;

10. Manifestar-se, em parecer ou informacgéo, acerca de assuntososoquais
tenha sido consultado pela Congregacéo, pelo Conselho de Coordenadores ou pela Diretoria;

11. Manifestar-se quando solicitado, sobre pedidos de afastamentos, dicenca
disponibilidade de seu pessoal docente;

12. Exercer as demais atribuicdes que lhe sejam previstas enou_eneste
Regimento;

13. Encaminhar ao Diretor Geral projetos de cursos de Extensao as,oefou
propostas de participacdo em eventos cientificos ou culturais;

14. Acompanhar a avaliacdo do desempenho docente nas atividades dadostituic
juntamente com a CPA,

15. Executar, na integra a proposta de curso de graduacdo aprovada pelo
INEP/MEC,;

16. Orientar e acompanhar os alunos na sua atuagéo académica;

17. Presidir as reunides do colegiado de curso;

18. Responsabilizar-se pelos professores que atuam no curso.

SECAO VI
DO COLEGIADO DE CURSOS

Art. 32 - O Colegiado de Cursos € um érgao consultivo que propde agéierda
politica didatico-pedagdgica do curso ao Coordenador de Graduagio. Ftalengm, do
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colegiado discutir os problemas do funcionamento dos cursos e propor soldg¢delegiado
€ assim constituido:

a. pelo Coordenador do Curso — Presidente;

b. por um representante do corpo discente, indicado pelos seus pares;

c. por cinco professores do curso, que preferencialmente estejanado®go
Plano de Carreira Docente, eleitos por seus pares.

Art. 33 - O Colegiado de Curso, se reunird, ordinariamente, eboadatre letivo e,
extraordinariamente, sempre que convocado pelo seu Presidente ou mela dwiseus
membros.

Art. 34 - O Colegiado de Cursos deliberara com a presencaagaiande seus
membros, decidindo por maioria simples dos votos.

§ 1° - Nenhum membro do Colegiado de Cursos podera votar em delibeyagdes
sejam de seu interesse pessoal, direto ou indireto.

8 2° - O Presidente do Colegiado de Cursos tera direito aos votosntiglape e
qualidade, estes no caso de empate.

Art. 35 - Das reunides do Colegiado de Cursos sera lavrada guia) devera ser
aprovada pelos membros presentes a reunido seguinte, ou pelos prgsantksfor lavrada
imediatamente.

Art. 36 — Ao Colegiado de Cursos compete:

1. propor modifica¢des na organizacéo didatico-pedagdgica do curso;

2. coordenar as atividades didaticas e os programas de ensino e de pesquisa do curs

3. organizar o programa semestral de atividades do curso;

4. decidir sobre a criacdo de comissdes necessarias aalbhdsatio curso, fixando-
Ihes as respectivas atribuigcoes;

5. fixar normas para a realizacdo de estagios curriculares do curso;

6. pronunciar-se sobre as repreensdes previstas neste Regimento;

7. Colaborar com o Coordenador do Curso na condugédo dos trabalhos pedagdgicos;

8. Definir o perfil do profissional a ser formado pelo curso;

9. Orientar a elaboracdo dos curriculos plenos do curso, bem comalgrrase
reformulacdes necessarias;

10. Propor modifica¢gdes na organizacgdo curricular do respectivo curso.

11. Manifestar-se sobre os aproveitamentos de estudo. Examinar, peniediea
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o resultado das avaliacdes escolares de cada disciplina, propondo smeadidalhoria do

rendimento escolar.

SECAO Vi
COORDENADORIA ADMINISTRATIVA/FINANCEIRA

Art. 37 - A Coordenadoria Administrativa é constituida por um Diretor
Administrativo/Financeiro designado pela Diretoria Geral, paranandato de 04 (quatro)

anos, podendo ser reconduzido.

Art. 38 — Sao atribuigbes do Diretor Administrativo/Financeiro:

|. Representar a faculdade em atos publicos e privados;

Il. Elaborar planejamento anual das atividades administrativaiinagceiras
encaminha-las ao Diretor Geral;

lll. Supervisionar juntamente com o Diretor Geral, a contratacgesknal técnico-
administrativo;

IV. Supervisionar juntamente com o Diretor Geral, a contratac@mckntes, apos
indicacéo dos Coordenadores de Curso;

V. Executar decisfes de natureza disciplinar para técnico-athatiniss, previstas
neste Regimento;

VI. Elaborar relatério mensal das atividades administrativasnandeiras da
Instituicdo e encaminha-las ao Diretor Geral;

VII. Indicar e comunicar ao Diretor Geral, em sua auséncia, o donfiegncionério
que respondera pela Coordenagdo Administrativa;

VIII. Praticar todos os demais atos que decorram de suas ddbuprevistas neste
Regimentae/ou em regulamentos internos da Instituicao;

IX. Acompanhar e supervisionar as atividades desenvolvidas pelos depdda de
recursos humanos, contabilidade, financeiro, tesouraria e demais servigos;

X. Cumprir e fazer cumprir as decisdes da area financeira;

XI. Acompanhar a legislacéo pertinente para fixacdo e aumestmeiasalidades e
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taxas, encaminhando a Direcdo Geral para aprovacao;

XIl. Acompanhar e controlar a realizacdo de pagamento das degpesamente
autorizadas;

XIll. Analisar proposta de despesas e or¢camentos, considerando adad@ac
financeira da Instituicao;

XIV. Emitir demonstrativos financeiros e de resultado, para agémzida Direcao
Geral,

XV. Emitir relatorio semestral para analise prévia dasatdculas, supervisionado
pela Direcao Geral;

XVI. Conferir a folha de pagamento emitida pela contabilidade aetefetuar seu
pagamento;

XVII. Acompanhar a agenda tributaria, evitando recolhimento de imp@st@sio
prazo;

XVIII. Conciliar os extratos bancérios, acompanhando o0s lancamerdtes
realizados;

XIX. Responder pela manutencédo das normas de recrutamento e selecéo;

XX. Prezar pelo respeito aos principios éticos que regemnituilg@o e pelas normas
contidas na legislagdo do ensino académico, ao admitir colaboradoaegrea técnico-

administrativa.

Art. 39 - Os servicos de manutencado, limpeza, portaria, seguranca, técnicos e
prestadores de servico da Instituicdo, estdo sob suas responsahiligiaglezelara pela

qualidade e preservacédo das instalacdes e equipamentos.

SECAO IX
DA SECRETARIA GERAL

Art. 40 - A Secretaria Geral € um 0Orgdo central de desempenhatida®des
administrativas e dos servicos escolares, e € subordinada av Bieedl. A Secretaria Geral
é dirigida por um (a) Secretario (a) Geral, nomeado e indicado pelo Diretbr Gera

Paragrafo Unico - A substituicio de Secretario Geral, emfalias e impedimentos
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temporarios, podera ser exercida por uma Secretaria Adjunta, confaliceegdo do Diretor

Geral.

Art. 41 — Sao atribuicbes da Secretaria Geral:

|. Organizar a escrituracdo escolar e arquivos da FACIHUS dpve ser
rigorosamente atualizada e conferida,

Il. Organizar, coordenar e administrar 0os servicos da searéaendo cumprir 0s
horarios e atividades que |he sdo destinadas;

lll. Secretariar as reunides da Congregacao e Conselhoaldgbadores, prestando
as informacgdes que lhe forem solicitadas e lavrando as respectivas atas;

IV. Organizar o calendario académico submetendo-o a aprovacaoedor @eral e
conselho de coordenadores;

V. Guardar e preservar todos os livros de escrituracdo escojlaiyca, prontuarios
dos alunos, professores em livros proprios fixados pela legislacdo vigente;

VI. Organizar e trazer em dia a coletanea de leis, neguitos, instru¢des ordens de
servico e livros de escrituragao;

VII. Assinar com o Diretor Geral da Instituicdo os diplomasferidos, os termos
de colacéo de grau e outros, nos termos legais e os demaisackrtife atestados escolares
com os Coordenadores de cursos respectivos;

VIIl. Redigir, assinar e mandar fixar ou publicar editais e avisdepois de
autorizados pelo Diretor Geral;

IX. Divulgar e publicar editais de Processos Seletivos e chamadas de nstricula

X. Expedir certiddes, atestados e declaracoes.

XI. Encarregar-se da correspondéncia da Instituicao;

XIl. Publicar regularmente as notas de aproveitamento de provasuenero de
faltas dos alunos.

XIIl. Exercer outras atribuicdes que |he forem determinadas dpedtoria, na sua
esfera de atuacao;

XIV. Receber documentacéo para efetivacao de matricula da graduacéao;

XV. Protocolar regimentos solicitando dispensa de disciplinas, prewas2?
chamada, histérico escolar, transferéncia, trancamentos, cancelamaritos;e o

XVI. Emitir diarios para atividades docentes;
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XVIl. Encaminhar Memorandos Internos aos Coordenadores e docentes
comunicando as altera¢des na situacéo académica do aluno.

XVIII. Acompanhar os casos de auséncia e substituicdo de docenteslovis@oa
organizacao;

XIX. Conferir toda a documentacdo do discente a ser enviada pastraegg
diploma,;

XX. Emitir o historico escolar quando solicitado pelos discentea pagistro do
diploma;

XXI. Emitir o diploma para posterior registro;

XXII. Providenciar documentacao para transferéncia de alunos.

CAPITULO Il
DOS ORGAOS AUXILIARES

SECAO |
DO SETOR DE PUBLICACAO E PESQUISA

Art. 42 - O setor de publicacdo e pesquisa € um érgao auxiliar eigébDiGeral e se
responsabiliza pela administracdo e edi¢do eletrdnica e iraptasgevistas e periddicos da
Instituicao.

Art. 43 — A Coordenadoria do Setor de Publicacbes € constituida de um
Coordenador, com qualificacdo superior, designado pelo Diretor, @aral mandato de 4
(quatro) anos, podendo ser reconduzido.

Art. 44 — Sao atribuicbes do coordenador do setor de pesquisas e publicacdes:

1. Divulgar as revistas e recebimentos de artigos;

2. Receber os artigos revisados e encaminha-los para o Conselho Editorial.

3. Responsabilizar-se pelo Edital da Revista recebendo-a no endetegoicd do
setor.

4. Prestar informacdes aos editores quanto as normas de publicacao.
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SECAO II
DA BIBLIOTECA

Art. 45 — A Biblioteca Geral, destinada a professores e alurmvgaaizada de modo

a atender os objetivos da instituicdo, obedecendo ao regulamento prppriada pela

Direcdo Geral da FACIHUS. E administrada por um Bibliotec§tie esta subordinado ao

Diretor Geral da Instituicao.

A biblioteca funciona diariamente durante os periodos de atividadelares e, no

decorrer das férias, nos horarios estabelecidos em regulamento.

Art. 46 — As funcdes do BIBLIOTECARIO s&o:

1.

Registrar, catalogar, e classificar informaticamente atradedas normas

atualizadas;

2.

o g &~ w

Cursos;

7.

Organizar e manter atualizado o acervo bibliogréfico;

Fiscalizar os acervos da biblioteca;

Manter os servi¢os informatizados de intercambio;

Orientar os alunos que visitam a biblioteca para a realizacdo de suasggesqui
Organizar o catalogo Geral de referéncia bibliografica paralisciplinas dos

Sugerir e propor a Diretoria Geral a aquisicdo de obrasieaasdvaras de

publicacdes solicitadas pelos Coordenadores de Curso;

8.

Geral.

Exercer as demais atividades dentro da sua area de atuacdumjandgielo Diretor

SECAO Il
DA COMISSAO DE VESTIBULAR

Art. 47 — A Comisséao de Vestibular € um 6rgao subordinado ao Diretal &t&m

por finalidade organizar, supervisionar e executar todas as atwitgdevas aos Processos

Seletivos da Instituicdo nos termos deste regimento e legislagénte. Para o exercicio de
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suas atribuicbes a Comisséao de Vestibular é regida por regulamento proprio.
Art. 48 — A Comissao de Vestibular é constituida por um Coordenasiquipe de
apoio, designados pelo Diretor Geral.

SECAO IV

SETOR DE COMUNICACAO E MARKETING

Art. 49 — O setor de Comunicagcdo em Marketing € composto por medwboaspo

docente e técnico administrativo, coordenado por um dos membros indicanld3irpebr

Geral.

Art. 50 — Sao atribuicbes do setor de Comunicacao e Marketing:

1. Atuar de modo direto nas atividades ligadas a comunicacdo institu@onal
marketing;

2. Atuar decisivamente nas estratégias de comunicacao;

3. Efetuar reunides mensais para direcionamento das atividades jarpkame de
marketing;

Paragrafo unico — As decisfes tomadas pelo Setor de Comunicacarkeding

deveréo ter a aprovacao do Diretor Geral.

SECAO V
DO SETOR DE INFORMATICA

Art. 51 — O setor de informatica funciona com uma equipe coordenada por um
funcionario técnico-administrativo.

Art. 52 — Sao atribuigdes do setor de informatica (TI):

I. Manter em funcionamento os laboratérios de informética wtdizaelos cursos
de Graduacao, P6s graduacéo e Extenséo da IES.

Il. Prestar assessoria na utilizacdo dos equipamentos audiowisgaissarios as
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atividades académicas;
lll. Capacitar, periodicamente, todos os funcionarios do setor, pgecdrando o

avanco tecnologico, para melhor atender aos usuarios.

SECAO VI
DO SETOR DE ESTAGIOS

Art. 53 — O setor de estagios funciona com uma equipe dirigida p&@aamdenador
Geral de Estéagios.

Art. 54 — Sao atribuicbes do Coordenador de Estagios:

a) Executar a politica de formacéo docente consagrada pela faculdade;

b) Redigir e baixar normas e instru¢cdes para os alunos insootdsstagio, bem
como para o Professor Orientador, que devanpyriori, ser submetidas a apreciacdo do
Colegiado do Curso;

c) Convocar reunides com Professores Orientadores e alunos parddrassuntos
relacionados com o Programa,;

d) Propor, discutir, planejar, acompanhar e avaliar projetos de estagios;

e) Planejar e executar o processo de organizagao da revista "Estagiando”;

f) Organizar juntamente com os professores-orientadores de dss&gipoio das
coordenacdes de cursos, a Mostra de Estagios;

g) Divulgar, entre os alunos dos cursos de Formacao Docente quaitpraracao
ligada ao Estagio Supervisionado;

h) Acompanhar o desenvolvimento do Programa, mantendo para isso um cadastro
que contenha todas as informacgfes necessérias;

i) Registrar os conceitos atribuidos pelos Professores Orientatmseselatorios
finais do Estagio Supervisionado;

J) Orientar o aluno em tudo que se relacione com ao Estagio Supervisionado;

k) Propor a mudanca deste Regulamento ao Colegiado do Curso, quando achar
conveniente.

[) Apresentar, semestralmente, relatorio geral das atividadesoedébacao dos
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Cursos;
m) Enviar a Secretaria, ao final de cada semestre letivo, osadssilobtidos — nota,
carga horaria e entidade concessionaria, pelos estagiarios;

n) Levantar, acompanhar e encaminhar os casos omissos ao Colegiado do curso.

TITULO 1l

DA ORGANIZACAO ACADEMICA

CAPITULO |
DOS CURSOS E PROGRAMAS

Art. 55 — A Faculdade pode manter as seguintes modalidades de cursos e programas:

a.cursos de graduacao,presencial/l e ou Educacdo a Distancia(EA@D)sabe
matricula de candidatos que hajam concluido o ensino médio ou equivalentam sido
classificados em processo seletivo;

b.cursos seqlienciais por campo de saber, de diferentes niveis de€matigng
abertos a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos pela Faculdade;

c.cursos de pos-graduacdato e/ou stricto sensucompreendendo programas de
Mestrado e Doutorado, cursos de especializagdo, aperfeicoameotros, abertos a
candidatos diplomados em curso de graduacgéo e que atendam as exighaeuldade e da
legislacdo em vigor;

d.cursos de extensao, abertos a candidatos que atendam aos requadiedscasbs
pela Faculdade.

8 1° — A oferta de cada curso ou programa especifico sera pieededi atos e fatos
necessarios ao cumprimento do estabelecido neste Regimento, namEstdildantenedora e
na legislacdo pertinente.

8 2° - A instituicdo obedecera as diretrizes curriculareadas do Ministério da

Educacéo.
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SECAO |
DOS CURSOS DE GRADUACAO

Art. 56 — O curriculo de cada curso de graduacao oferecido pela fdewddadece
as diretrizes curriculares nacionais do MEC e da legislacdo em vigor.

Art. 57— A cada disciplina corresponderd um programa, elaborado ppéxtres
professor, sob a forma de plano de ensino, aprovado pelo Coordenador do Curso.

Art. 58 — A instituicdo oferece cursos de graduacao abertos i@uteatte candidatos
que tenham concluido o ensino médio ou equivalente e tenham sido classéingolasesso
seletivo

Art. 59 - O ano escolar compreende dois (2) periodos letivos seisestfarangera,
no minimo duzentos (200) dias de trabalho escolar efetivo, nos quaidus& inctempo
destinado as avaliacOes e provas finais, de acordo com o Calensi@larEproposto pela
Secretaria Geral e aprovado pelo Conselho de Coordenadores.

§ 1° - O ensino de graduacgdo se desenvolve em periodos semaEstissgmanas
de cinco dias letivos de acordo com o calendario académico, podemreeidofecursos em
turnos diurnos e noturnos, podendo ainda, em caso de necessidade utiibados.9O ano
letivo regular independe do ano civil, deve ter no minimo duzentos didsalho
académico e letivo.

§ 2° - Quaisquer comemoragdes eventuais durante o ano escolar depeederdo
iniciativa ou autorizacdo do Conselho de Coordenadores;

8 3° - Entre os periodos letivos poderdo ser executados programasirde ens
extracurriculares;

§ 4° - O ano letivo podera ser prorrogado por motivo de calamidade pubbkces g
externa, convulsdo interna, e a critério da congregacdo, por outrsas cexcepcionais,
independentes da vontade do corpo discente.

8 5° A FACIHUS podera exclusivamente para atendimento a casopeateléicia
ou adaptacao do curriculo de aproveitamento de estudos e de re@ojperganizar turmas
especiais.

Art. 60 — As vagas nao preenchidas pelos candidatos poderdo ser odeemsda
portadores de diplomas de Curso Superior, conforme critérios esidbsl pela Secretaria
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Geral.

E permitido o aproveitamento de disciplinas isoladas cursadas IESte/ou em
outra desde que aprovado no processo seletivo e apresente programa,ecosgtitido de
estudos da Instituicdo onde foi cursado.

§1° - E permitido ao aluno desta Instituicdo cursar até duas diasigior periodo,
em outra instituicdo, em caso de dependéncia, para cumprimentoridelaudesde que
comprovada carga horaria e conteudo compativel com a estruticalaudo curso em que
se acha matriculado.

§2° - Sao considerados alunos especiais aqueles vindos de outras dastituic
cursando até (02) duas disciplinas por periodo, em cursos em andamentonqaimento
e/ou enriquecimento curricular.

Art. 61 - Os curriculos plenos propostos para os cursos de graduacédo e carga horéria
respectiva, duracdo e prazos de integralizacdo sao esidbelde acordo com as diretrizes
curriculares nacionais e sao formalizados nos Projetos Pedagogicos de sada cur

Art. 62 - O planejamento de ensino das disciplinas curriculareacamihado a
Secretaria, de acordo com o calendario académico, apds aprovagaooddsnadores de
Curso.

SECAO II
DOS CURSOS DE POS GRADUACAO LATO SENSU

Art. 63 — A FACIHUS/ FACIHUS mantém cursos de Pés Graduacéo $ahsu
abertos a matricula de candidatos portadores de ensino superiordie @ooros requisitos
legais.

Art. 64 - A poOs graduagcdo Lato sensu compreende cursos de espe@igliz
aperfeicoamento e qualificacdo profissional, abertos a candidatmiiagos em cursos de
graduacéo e se pautam no atendimento aos requisitos estabelecid@slparurso de acordo
com a Instituicdo e legislacdo pertinente. Tem por finalidggulefundar conhecimento em
areas cientificas e/ou técnicas.

Paragrafo Unico - Os cursos de Pdés—-Graduacdo Lato Sensu tém getss pr
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definidos pela legislacédo pertinente e por regimento proprioowagws pelo Diretor Geral e
podem ser ministrados pela prépria instituicdo e ou em convenio com mstiascoes,

particulares ou publicas, nacionais ou estrangeiras

SECAO I
DOS CURSOS DE POS GRADUACAO STRICTO SENSU

Art. 65 — A FACIHUS/FACIHUS podera manter cursos de Poés graduagécto
Sensu abertos a matricula de candidatos que atendam aos requisitos legais.

Art. 66 — A po6s graduacdo compreende programas de Mestrado, Doutorado,
aperfeicoamento e outros, abertos a candidatos diplomados em cursoadwEdp e se
pautam no atendimento aos registros estabelecidos para cada dmuraoprdo com a

legislacdo pertinente.

CAPITULO I
DA PESQUISA

Art. 67 - A pesquisa destina-se ao desenvolvimento das atividades cientificas,
tecnologicas, artisticas e literarias e a difusdo da cuhdigpensével a correta formagéo do
pensamento reflexivo, como postulado basico do ensino superior na faculdade, visando a:

|. Consolidac&o e incentivo aos grupos de pesquisa existentesagao ae novos
grupos e nucleos;

Il. Incentivo as pesquisas de carater interdisciplinar;

lll. Elaboracdo de estratégias que levem os professores e algmvargroducao
cientifica por meio de publicacbes e participacdes em eventos;

IV. Construcdo de um banco de dados das pesquisas desenvolvidas e em
desenvolvimento na Instituicao;

V. Orientagdo e incentivo a criagdo de Grupos de Pesquisas junto ao CNPq;

VI. Consolidagao das linhas de pesquisas nos cursos e implantacdogtamps de
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pos-graduacastricto sensy

VII. Buscar novas fontes de financiamento e estabelecimento de rGasvé&
Parcerias para os projetos de pesquisa;

VIIl. Insercdo da Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais R/E)I e dos
pesquisadores nos orgaos de fomento CNPq, FAPEMIG e outros;

IX. Incentivo e acompanhamento na formacgéo de Mestres e Doutohestitlacéo
(Politicas de Formacao do Corpo Docente);

X. Adocédo de medidas e acdes para ampliacdo das cotas de Bolsasagéo
Cientifica, Apoio Técnico, Mestrado, Doutorado perante FAPEMIG, CNPq e CAPES;

XI. Estabelecer estratégias que levem a uma maior integeatée Ensino, Pesquisa
e Extenséo;

XIl. Estabelecer um vinculo mais estreito e fortalecer ososude pés-graduacao
lato sensu

XIII. Auxiliar na busca de mecanismos que possibilitem a ang@iamelhoria da
infra-estrutura da Biblioteca, Laboratérios, Equipamentos e outrasdadso aprendizado do

aluno e o desenvolvimento dos projetos de pesquisas.

Art. 68 — A FACIHUS desenvolve pesquisa através dos projetos da Coordenacgéo de
Pesquisa e Pos-GraduacBato Sensu aprovados pelas Coordenacdes de Curso e pela
Direcao Geral.

Paragrafo Unico -para o desenvolvimento das pesquisas os recursos financeiros
necessarios advém da FACIHUS, 6rgéaos financiadores e de convénios, apeofradados
pela Direcao Geral.

Art. 69 — A Coordenadoria de Pesquisa e Pos-Graduatadensula FACIHUS é
0 Orgao que catalisa, referencia, dinamiza e administra todagstdes relativas a pesquisa e
Pés-Graduacébato Sensu
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CAPITULO Il
DOS CURSOS E ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 70 — Os cursos de extensdo e aperfeicoamento oferecidos pela FACIHU
obedecem a planos especificos, aprovados pelos respectivos colegi@dosdenacédo de

Extensao e destinam-se particularmente, a comunidade sede e regiéo.

Paragrafo Unico -Os cursos de extensdo e aperfeicoamento tém como destinacio
principal, a divulgacao da cultura, o processo de educacao permanentgaifitacéo de
profissionais da comunidade e regido, portadores ou ndo de habilitacéifiespétida por

processo formalizado.

Art. 71 — A FACIHUS mantém atividades de extenséo cultural para a difdsao
conhecimentos, assuntos comunitérios, o desenvolvimento da Educacdo Perraaoente
aprimoramento das técnicas pertinentes a area de atuacdo deussnas conforme

regulamento.

CAPITULO IV
DOS CURRICULOS E PROGRAMAS

SECAO |
DOS CONCEITOS, CRITERIOS E ORGANIZACAO CURRICULAR

Art. 72 — Entende-se por Curriculo o conjunto organizado de disciplinaeradias
para determinado curso.

Paragrafo Unico — Entende-se por disciplina o conjunto de estudos e dativida
correspondente a um programa desenvolvido num determinado periodo letivo, co&o dura

definida.
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Art. 73 — A estrutura curricular dos cursos de graduacdo da FACIHUS seggsiem
Diretrizes Curriculares Nacionais e a legislacao em vigor.

Art. 74 - A organizacéao curricular dos cursos de graduacdo da FACIHUS compde-s
de:

| — disciplinas oriundas das diretrizes oficiais dos cursos;

Il — pratica complementar obrigatoria pela legislacdo pertinente;

Il — disciplinas complementares acrescidas pela FACIHUSocobrigatorias ou
facultativas.

Art. 75 - A FACIHUS adota estrutura curricular com disciplinas encadeaa
conjuntos seriados semestrais, duracdo e limites minimos e oaemintegralizacao
definidos no Projeto Pedagdgico de cada curso.

Art. 76 — O Estagio Supervisionado, com duracao prevista na organizacao cueicular
desenvolvido segundo plano especifico de cada curso.

Art. 77 — O ensino de graduacao se desenvolve em periodos semestrais, cons semana
de 05 (cinco) dias letivos, de acordo com o Calendario Académico, tareas diurno e
noturno, podendo, em caso de necessidade, utilizar os sabados.

§ 1° - O ano letivo regular, independente do ano civil, tem, no minimo, duzksdos
de trabalho académico efetivo.

8 2°- A FACIHUS informara aos interessados, antes de cada periado, les
programas dos cursos e demais componentes curriculares, sua dusgdsitos,
qualificacdo dos professores, recursos disponiveis e critérios dacawalobrigando-se a
cumprir as respectivas condicdes.

8 32 A FACIHUS poderd, exclusivamente, para atendimento a casos de depandé
de adaptacdo de curriculo, de aproveitamento de estudos e de reocypegsgézar turmas

especiais, cumprindo cronograma especifico para o caso.
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TITULO IV
DO REGIME ESCOLAR

CAPITULO |
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 78 — A admissao aos cursos de graduacéo far-se-a atravéscdssB Seletivo,
aberto a candidatos que hajam concluido o ensino médio ou equivalente.

Paragrafo Unico: O processo seletivo ndo ultrapassara o gradiciddade de
conhecimento do Ensino Médio.

Art. 79 — No processo seletivo sera assegurada condicdo iguaibdrieandidatos
inscritos, a integracédo dos conteudos de verificacdo com os do ensino medio passaltra
nivel de complexidade do mesmo, conforme art. 51 da LDB e a disponibilatzsie
candidatos das especificidades do curso.

8 1° - O processo seletivo continuado obedece as normas fixadas eln edita
encaminhado ao 6rgdo competente na forma da Lei.

Art. 80 — O processo seletivo sera precedido de edital aprovado pelorQia
Faculdade, publicado em jornal local de grande circulagéo e/ou no DOU, no qual oonstara

1.Epoca e documentacdo para inscri¢ao;

2.Numero de vagas;

3.Valor da taxa de inscricao;

4.Horario e local das provas;

5.Epoca e documentac&o para matricula;

6.Normas de realizacao.

8 1° - O processo seletivo tem por objetivo avaliar a formacao ddglatos e sua
aptidao intelectual para os estudos de graduacgdo superior, cdaskifizcs até o limite de
vagas oferecidas;

§ 2° - O processo seletivo sera realizado de acordo com as riEpaEEcessamento
fixadas pela Comissao do Vestibular.

8§ 3° - O processo seletivo é realizado para preenchimento dasamgas e/ou
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semestrais, conforme o regime académico do Curso, e para o periodo letiso nefétdital;

84°- A faculdade podera cobrar o ENEM como forma de ingresso no Ensino
Superior.

§ 5° - A Diretoria da Faculdade reserva o direito de constituir agenaursos para
0s quais tenham sido classificados candidatos em numero suficiesua enanutencao
econdmica;

§ 6° - No ato da inscricdo no processo seletivo, o candidato terd conitectdue
disposto no paragrafo anterior;

§ 7° - A Faculdade poderéa organizar o seu processo seletivo ou contrata-lo.

Art. 81 — Ficara obrigado a novo processo seletivo o candidato eqsifickdo néo
efetuar sua matricula nos termos do edital.

Art. 82 — Independente do processo seletivo, desde que ndo tenham sidoigeisenc
as vagas, podera ser admitido o candidato portador de diploma de Cunsor Soipgervadas

as normas legais e/ou transferidos de outras institui¢cdes.

CAPITULO I
DA MATRICULA

Art. 83 — A matricula, ato formal de ingresso no curso de gcaduda FACIHUS
realizar-se-a na Secretaria Geral, em prazos estalmslato calendario académico, com a
seguinte documentagao:

Certificado ou diploma do ensino médio ou equivalente;;

Historico escolar do Ensino Médio;

Certidao de registro civil (nascimento ou de casamento);

Prova de estar em dia com as obrigacdes do Servigco Militar ( Para homens);
Titulo eleitoral e prova de estar em dia com as obrigagdes eleitorais;

-~ ® a0 T p

Cédula ou atestado de identidade;
CPF (Cadastro de Pessoa Fisica);

= «Q

Comprovante de pagamento da primeira parcela da anuidade ou semestralidade;
Duas fotos 3 x4 cm.

§ 1° - No caso de portador de diploma em curso de graduagdo é exigida a
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apresentacdo do diploma devidamente registrado pelo MEC, juntantent® tistorico
escolar do curso de graduacao e do Ensino Médio.

§2° - Admite-se a apresentacao de fotocdpia autenticada de acordaooommznto
original.

83° - O requerimento de matricula é instruido com o comprovante degragaou
de isencéo da respectiva taxa, bem como da quitacéo da semestralidade anterior.

84° - O aluno devera também apresentar comprovante de quitagdo junto a biblioteca.

CAPITULO Il
DA MATRICULA EM DISCIPLINAS ISOLADAS

Art. 84 — Considerando-se a necessidade de viabilizar o aproveitamewagase
existentes em cursos de graduagdo da Instituicdo, sera peranitititricula em regime
especial em disciplinas dos cursos.

Paragrafo anico- caracterizard discente especial aquelatdansen disciplinas
isoladas de qualquer um dos cursos, oferecidos regularmente, nasequatsiculou através
de prévio processo seletivo.

Art. 85 — Poderao requerer matricula exgime especial

| - Alunos regularmente matriculados em cursos de graduacéo desta &ustituic

Il - Alunos n&o matriculados regularmente nesta instituicdo qam g®rtadores de
certificados de ensino médio ou portadores de diploma de curso superior;

lll - Candidatos que demonstrarem capacidade de cursar as discipletiante
prévio processo seletivo;

IV- Alunos transferidos de outras IES, ou alunos de outros cursos quentsialoa
reprovados em disciplinas comuns aos cursos de graduacéo da FACIHUS;

V- Alunos transferidos de outra IES naquelas que ndo dao equisadésea grade
de origem, ndo podendo ultrapassar o limite de sete disciplinas no semestre;

VI- Alunos transferidos de outra IES que quiserem complementagrada horaria
além das 07 disciplinas permitidas, havendo disponibilidade, poderdo cws@B ates
disciplinas devendo pagar pelas mesmas, conforme contrato assinado no ato damatricul

VII- Alunos transferidos de outra IES, com equivaléncia de conteud@mpor
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necessitando apenas de complementacao de carga horaria;

VIII-  Alunos ndo poderdo solicitar matricula em disciplinas isoladasulewsso
apenas para adiantamento do mesmo, devendo cumprir o tempo minimo rééizatgp do
curso, previsto no projeto pedagaégico.

Art. 86 - A matricula em disciplinas isoladas pode ser efetividale que haja
compatibilidade de horérios, disponibilidade e interesse.

8§ 1° - N&o serdo computadas as disciplinas para as quais o0 alundidenha
solicitacdo de aproveitamento ja efetivada nem aquelas em que tenha sidaloeprova

Art. 87 — SO poderdo ser objeto de matricula as disciplinas enmayyer vaga
disponivel.

Paragrafo unico- Nao é considerado como aluno regular aquele quatrsmilar
apenas em regime especial em disciplinas isoladas.

Art. 88 — O aluno matriculado em regime especial esta @eg mesmos critérios
de avaliagdo e frequéncia previstos no regimento da FACIHUS legisdacéo superior
vigente.

Art. 89 — A matricula em disciplina isoladas, regime espexéah feita no setor de
atendimento da Faculdade, mediante apresentacao de documentacao exigida.

Art. 90 — As disciplinas cursadas com aprovacgao, em regime aspemlerdo ser
objeto de aproveitamento em curso superior desta IES.

Paragrafo uUnico — A solicitacdo de aproveitamento das disciplinaadasr em
regime especial, somente podera ser definida, para aluno regui@rmatriculado em curso
superior, em equivalente disciplina e carga horaria e que tenha obtido aprovacao.

Art. 91 — E facultado ao aluno em regime especial solicitatifiCado de

Concluséo das disciplinas em que tiver sido aprovado.

CAPITULO IV
DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 92 — Sera concedido o trancamento de matricula por motivo gastifi a
critério da Secretaria Geral da instituigcao.
§ 1° - O trancamento a que se refere este artigo ndo poderarexcadoie anos

letivos ou a quatro semestres letivos, submetendo-se o aluno, quando ®Beiocn@so, as
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adaptacOes consequentes de alteracdes curriculares, regime esaaas dorarias.
§ 2° - A concessao de trancamentos consecutivos ficara a critério da Secegtdria G
§ 3° - O trancamento compulsério s6 sera permitido caso o aluno tdrita (d§
anterior (es) e ndo efetive sua matricula para o semesjente, em prazo fixado no
calendario académico, podendo ser revertido no prazo maximo ds)ai{eses, com prévia
autorizacéo do Diretor Geral ou Coordenador de Graduagao.

Paragrafo anico — O trancamento compulsoério é feito exclusiva e aitamente
pela Secretaria Geral.

CAPITULO V
DA TRANSFERENCIA E APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 93 — A Faculdade, no limite das vagas existentes, acei@am&ro do periodo de
atividades fixado no Calendario escolar, transferéncias de alunosnignoies de cursos
idénticos, equivalentes, afins aos seus ou de graduagdo, mantidos poe@stabtls de
ensino superior nacionais ou estrangeiros, feitas as necessagptacads curriculares, em
cada caso, de acordo com as normas fixadas na Legislacdeenettie o disposto neste
regimento e de acordo com a portaria da Diretoria Geral dalHRA& previamente
divulgada.

8 1° - No caso de desligamento por cancelamento de matricula ou por nao
formalizacdo da matricula por 2 (dois) anos, o aluno para retorn&C#BS devera
submeter-se a novo processo seletivo.

8 2° - O aluno transferido para a Faculdade devera apresentédriwdnisscolar do
CUrso superior e 0s seguintes documentos:

a. Historico escolar do ensino médio ou equivalente;

b.Programas das disciplinas estudadas no estabelecimento den,odgm a
anotacéo das horas de duracdo de cada uma;

c. Certidao de registro civil de nascimento ou de casamento;

d. Titulo de eleitor e Prova de estar em dia com as obrigacfes eleitorais;

e.Prova de estar em dia com as obrigacdes do Servi¢co Militar (Para homens);
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f. Carteira ou atestado de identidade

g.CPF;

h.Duas (2) fotos 3 x 4;

Art. 94 — O estudante que, por motivo servico publico ou denatureza militar,
(Transferéncia Ex — Officio) devidamente comprovado, for removidcabfieinte para a area
servida pela Faculdade, tera assegurada a transferéncia, emequaloca do ano letivo,
independentemente da existéncia da vaga,

Paragrafo unico — O direito assegurado por este artigo é exieats dependentes
do militar ou do funcionario publico civil transferido.

A transferéncia ex. oficio é efetivada em qualquer época do ano e independenteme
da existéncia de vaga, quando se tratar de servidor publico fedexsiadual, civil ou militar
estudante ou de seu dependente estudante, se requerida em razao de da@mgN¢A0 Ou
transferéncia de oficio, que acarrete mudanca de domicili@pacalidade onde se situa esta
Instituicdo ou préxima desta.

Art. 95 — A matricula por transferéncia de estabelecimerdioma ou estrangeiro é
feita se houver vagas, nas épocas previstas no calendario geratli@nte parecer e
deferimento da Secretaria Geral e Direcéo Geral.

Paragrafo unico — As transferéncias compulsoérias, previstasi,eatdéam-se em
qualquer época e independem de vaga.

Art. 96 - As matérias correspondentes ao curriculo minimo de quatguso
superior, com aproveitamento em instituicdo oficialmente reconhesad@o convalidadas
pela FACIHUS, atribuindo-lhes notas ou conceitos e carga haidtidas pelo aluno no
estabelecimento de origem.

81° - para integralizacdo do curriculo pleno a FACIHUS exige do alansférido o
cumprimento das demais disciplinas e da carga horéria total podegp a&rda adaptacéo
para as matérias nao cursadas integralmente.

§ 2° - Entende-se por adaptagédo o conjunto de atividades presmmitadjetivo de
situar ou classificar o aluno, em relagédo ao conteudo curricular de estudaddizdfac

Art. 97 - E facultado ao aluno regularmente matriculado, a mudangan d®irso
para outro no ambito da FACIHUS desde que existam vagasnedsgalecidas os critérios
estabelecidos neste Regimento.

Art. 98 - O exame de situacdo de cada transferido € feitprecesso individual e
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separado pelo Coordenador de Curso que emite seu parecer cujo aédecorapete a
Secretaria Geral.

Art. 99 — As matérias componentes dos curriculos minimos, dos currécugasios
com aproveitamento pelo estudante, sdo automaticamente reconhecid@s dispensa de
qualquer adaptacédo obrigatoria.

Art. 100 - As disciplinas cursadas em carater isolado na inétitumgu fora dela,
serdo aproveitadas desde que estejam de acordo com o estabelecidoimesitoreg

Art. 101 - O aluno transferido para a instituicao tera sua vidaggegularizada na

FACIHUS, conforme legislacdo em vigor.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO E DO DESEMPENHO ESCOLAR

Art. 102 — Para ser aprovado, o aluno, além de satisfazer as deigéiscias legais
e regimentais, devera se submeter as avaliagfes nas épocas devidas.

Art. 103 — O desempenho escolar é aferido, através de acompanhameimiaocon
dos alunos e dos resultados por ele obtidos nas avaliacdes e trabalhos escolares.

8 1° - Compete ao professor da disciplina realizar as avaliagéelares sob a forma
que estabelecer, respeitando os termos em estudo bem como efatighagio nos termos
da regulamentacao interna.

§ 2° - As avaliagdes escolares, no minimo de duas (2) por seresio, serdo
realizadas em datas fixadas em calendario escolar;

Art. 104 — A cada verificacdo de aproveitamento serd atribuidanotaaexpressa
em grau numérico de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, que devera seltaaatgca primeira
decimal sem arredondamento.

Paragrafo Unico — Atribuir-se & nota O (zero) ao aluno que digxsmbmeter-se as
avaliacdes nas datas fixadas, bem como ao que nelas se utilizar de meiosrftasidul

Art. 105 — Ao aluno que deixar de comparecer a verificacdo de dadeongscolar,
por motivo justo, na data fixada, pode ser concedida segunda oportunidade,qdesd
requerida no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 106 — Sera aprovado o aluno que tiver média igual ou superior a 66n{sgs
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pontos e sera reprovado o aluno que tiver média inferior a 40 (quarenta) pontos.

Art. 107 — O aluno que obtiver média inferior a 60 (sessenta) pontos Epigua
superior a 40 (quarenta) pontos, nas provas e trabalhos do periodo letivo devera seaubmeter
uma prova final.

§ 1° - O aluno que né&o obtiver os 60 pontos na média semesti@diréda a uma
segunda oportunidade, antes da prova final, devendo obter também os 60 pontes para s
aprovado.

§ 2° - nesta prova final o aluno para ser aprovado na disciplina deveraa
quantidade de 60 (sessenta) pontos. Nao sendo aprovado na prova final, caesidesa
média maior.

Art. 108 - O aluno tem o direito de solicitar a revisdo de pravaprazo maximo
de 48 horas da divulgacéo do resultado pelo professor.

Art. 109 — Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos
demonstrados por meio de provas e outros instrumentos de avaliacaticespexilicados
por banca examinadora especial, poderéo ter abreviada a duragéo dngsEsjde acordo
com as normas legais do sistema de ensino.

Art. 110 — Caso o aluno venha a abandonar o curso, serd permitida a sua
reintegracdo, mediante a aprovacdo da Diretoria, seguida do pagatasnteatriculas e
mensalidades pendentes.

Art. 111 — O percentual de freqiéncia minima as aulas e detinaiades escolares
€ de 75% (setenta e cinco) por cento, e se obtiver, em cada ymaé&tha igual ou superior a
80 (oitenta) nos trabalhos e provas do periodo letivo, 0 aluno sera aprovatent®iflsso,
sera reprovado.

Art. 112 — A freqUéncia dos alunos é obrigatdria, sendo vedado o abontadedal
esta serd apurada através de Diario de Classe organizedsegeetaria e entregue ao
professor no inicio do periodo letivo.

Art. 113 — A verificagd@o e registro de frequéncia é obrigac@sgonsabilidade do
professor, e seu controle, da Secretaria Geral.
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CAPITULO VII
DO REGIME EXCEPCIONAL

Art. 114 — E assegurado ao aluno, amparado por instrumentos legais especificos,
regime excepcional, para realizar trabalhos e exercicioscilianes que serdo prescritos
pelos professores de acordo com o plano de curso, fixado em cada caso, consoantde® estado
saude do estudante e as exigéncias de formacdo minima de cada curso.

Art. 115 —O requerimento relativo ao regime excepcional deve ser instrofdo ¢
laudo médico ou de profissional credenciado, competindo ao Coordenadaoirsidoetitir
parecer ao Diretor Geral, que deferira ou ndo os referidos requerimentos.

Paragrafo Unico O requerimento citado ncaputdevera dar entrada no protocolo,
por seu representante, sendo que a FACIHUS dara ciéncia atastdicio prazo de 10 (dez)
dias.

CAPITULO VIII
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 116 - O estagio supervisionado € realizado de acordo com ad¢égigm vigor,
com a regulamentacao e organizacao proprias da FACIHUS.

81° - O estagio tem por finalidade proporcionar aos alunos oportunidades
desenvolver sua capacidade profissional, sob a direta supervisdo eriviGantacdo de
professores habilitados e capacitados para a respectiva fungao.

§2° - Os estagios realizam-se em situacdo real, de acordoa gorogramagao
especifica de cada curso, aprovada pela respectiva CoordenacastéaggosE e nao
estabelecem vinculos empregaticios, podendo o estagiario recebeddatstagio, estar
segurado contra acidentes e ter a cobertura previdenciéria previstslagdegspecifica.

§ 3° - Os alunos se sujeitam a comprovacdo do aproveitamento comodativida
regular na forma deste regimento e de acordo com a programacéao espac#icada curso.

8 4° - O coordenador de Estagios sera escolhido pelo Diretorgaesalm mandato
de 04 (quatro) anos, permitida a renovacao.

39



Fundacdo Carmelitana Mario Palmério
Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais
Monte Carmelo(MG)

TITULO V
DA COMUNIDADE ACADEMICA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 117 — A comunidade académica é constituida pelos corpos docentatalisc
técnico-administrativo.

Art. 118 — O ato de Investidura em qualquer cargo ou funcdo e a naatnizul
FACIHUS importa no compromisso formal de respeitar a Lei, orRago da IES, o Estatuto
da Mantenedora e as autoridades que deles emanam, constituindpufdiial o seu
desatendimento.

Art. 119 — Os membros do corpo docente e técnico administrativo penterase
quadros de pessoal da Entidade Mantenedora, com contratos regidoegEcdo
trabalhista, plano de carreira especifico, organizado de acordexigémcias de elaboracdo
técnica e o disposto neste Regimento.

CAPITULO Il
DO CORPO DOCENTE

Art. 120 — O corpo docente da FACIHUS é constituido por todos os profeqseres
exercam atividades de Ensino, de Pesquisa e Extensdo integraadeira clo Magistério
Superior, com regulamentacdo propria, fixado pela entidade mantenetlsexrvada a
titulacdo docente, o regime de trabalho e a legislacdo pertibentatéria constante no
regulamento do quadro e carreira docente.

Paragrafo Unico — Além das atividades de ensino, da pesquisa edextess
professores tém responsabilidade pela orientagdo geral dewssas dentro e fora das salas
de aula, visando uma melhor integracéo a vida académica e ao exercicio prafissional

Art. 121 — A titulo eventual, e por prazo determinado a FACIHUS podearamrh
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a participacdo de professores visitantes e convidados de comprovhfieagéa académica
ou profissional, para desenvolver atividades e Programas de EnsinoseBqsigraduacéo
e Extensdo, bem como de professores substitutos, para suprir faltaspedimentos

temporarios de docentes integrantes da Carreira do Magistério.

SECAO |
DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

Art. 122 — O professor € o responsavel pela orientacdo e peénefa do ensino e
da pesquisa na disciplina a seu cargo, competindo-lhe:

1. coordenar e controlar o ensino da disciplina e assegurar a exdogg&togramas
aprovados, e da respectiva carga horaria;

2. elaborar semestralmente o plano de ensino da disciplina e subpmeéépoca
regulamentar, aprovado pelo Coordenador do curso e/ou Colegiado Pedagdgico;

3. ministrar aulas de acordo com os horarios estabelecidos, aedsta matéria
lecionada , a frequéncia e as notas atribuidas aos alunos nas avaliacoes;

4. responder pela ordem nas salas de aula, pelo bom uso e conservagieridd
utilizado;

5.orientar os trabalhos escolares e quaisquer atividades extudanes
relacionados com a disciplina;

6. determinar e controlar a execucao dos trabalhos escolarepesgiesa sob sua
responsabilidade;

7. cumprir e fazer cumprir o regime escolar da faculdade;

8. aplicar no minimo duas avaliacdes a cada semestre letivo;

9. fornecer a Secretaria Geral as notas correspondentes iag@@sbem como os
diarios de classe, ao término de cada més, com as devidas andat{@&egiéncia e matéria
lecionada, nos prazos fixados pela secretaria geral.

10. comparecer as reunifes dos orgaos colegiados da Faculdade de que participe;

11. propor medidas necessarias para melhorar a eficacia do ensino e da pesquisa;

12. langar, por meio eletronico, os resultados das avaliacbesqi@ém@a dos
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alunos e demais registros;

13. cumprir quaisquer outras obrigagdes ou atribuigdes previstas neste regimento.

Art. 123 — O Corpo Docente da Faculdade sera admitido por contrato pegédo
Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT).

Art. 124 — Ser& obrigatéria a freqiéncia dos professores, bem caxecacdo
integral dos programas de ensino e das cargas horarias das raisciglie Ihe forem

confiadas.

SECAO Il
DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 125 - Sao direitos e deveres do corpo docente.

1° - Dos direitos:

1.Participar das decisdes dos o6rgdos administrativos, observada gjuigera
institucional;

2.Receber remuneragdo condizente com as atividades do magissino,camo
recursos e apoios didaticos e administrativos, necessarios extvalesnento regular de
suas atividades de ensino, pesquisa extensao.

3. Participar, diretamente, com direito a voz e voto, na forma degtearto, dos

0rgdos em que esté prevista, sendo vedado o voto por representacgao.

2°- DOS DEVERES:

1. Aprimorar-se, permanentemente, em busca do conhecimento profissional,

2. Participar das atividades pedagodgicas internas e externasjdovisena melhor
qualificacdo pedagogica como: Congresso, Simposio, C8tsoto e Lato Sensu

3. Contribuir para a manutencéo da ordem e disciplina no seu ambito déoatua
pelo crescente prestigio da instituicdo no ambiente social;

4. Desenvolver as atividades em cumprimento as obrigacdes e congurauésihe
sao cabiveis no seu ambito de atuacao;

5. Cumprir as normas estabelecidas nos regulamentos relativos a docéncia.

Art. 126 - E obrigatoria a freqiéncia dos professores as aulas, bem o

cumprimento da carga horaria e a execugao integral dos programas aprovados.
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CAPITULO Il
DO CORPO DISCENTE

Art. 127 — O corpo discente da Faculdade € constituido dos alunos regutarm
matriculados nos cursos de graduacéo (licenciatura, bacharelamdleges) e nos cursos de

Pés-graduacabato Sensw Stricto Sensu

SECAO |
DA REPRESENTACAO DISCENTE

Art. 128 — O corpo discente tera representacdo, com direito aavepte, na forma
deste regimento, no Conselho de Coordenadores e na Congregacao, beamascoomissdes
instituidas pela administracdo da Faculdade.

§ 1° - A representacao estudantil tera por objetivo a cooperacdo entre administradores
que poderao ser indicados para a representacao discentes; ou seja; 0s alunos:

a)Regularmente matriculados na Faculdade;

b)N&o pertencentes ao ultimo semestre ou ano letivo;

c) Nao terem sido reprovados em qualquer disciplina;

d)N&o terem sido punidos com a pena da suspensao.

§ 2° - A indicacgéo dos representantes estudantis nos orgao colegiadega@elos
Representantes de turma;

§ 3° - O numero de representantes estudantis na Congregacdo e no Giamselho
Coordenadores € o0 previsto neRagimento;

§ 4° - E vedado o exercicio da mesma representacdo estudantiisederm 6rgéo
colegiado;

§ 5° - O mandato da representagdo estudantil nos 6rgéos colegiadoduergio de
um ano, permitida uma reconducéo;

8§ 6° - O exercicio da funcdo de representacdo discente ndo exoriaro @@
cumprimento de seus deveres escolares, inclusive de frequéncia.

8 7° - 0 ndo preenchimento dos requisitos previstos no 8§ 6° deste artigo, em qualquer

tempo, implicara na perda do mandato.
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SECAO II
DOS DIREITOS, DEVERES E OBRIGACOES
DO CORPO DISCENTE

Art. 129 — Sao direitos, deveres e obrigacées dos membros do corpo discente:

a) frequentar as aulas e demais atividades curriculares, e deldparartic

b) utilizar os servigcos educativos gerais e correlatos postem a@isposicao pela
faculdade;

C) recorrer as instancias superiores da Instituicdo, na fornseudEstatuto, deste
Regimento-Geral e demais regimentos especificos dos orgdasulidade, de decisdes de
orgaos executivos e deliberativos;

d) zelar pelo patrimdénio colocado a sua disposicdo pela faculdgubasebilizando-
se pelos danos praticados contra aquele;

€) manter-se quites, dentro dos prazos estabelecidos pela lastitogn os encargos
educacionais; e

Art. 130 — Alunos dos cursos de graduacdo e tecnoldgicos, destituidos de vincul
empregaticio, podem atuar como monitores em cooperagdo com o0s docebtes, s
acompanhamento e supervisao do professor.

Art. 131 — Os alunos organizam-se em Diretério Central de Estsddd@E) e, no
ambito dos Cursos, em Diretdrios Académicos (DA), na forma&idadem lesdo as normas
estatutarias e regimentais da faculdade.

8§ 1° A organizacdo estudantil destina-se a promover a cooperagdo dadeal®muni
académica no universo de sua atuacao.

§ 2° Ficam vedadas as atividades de natureza politico-partidacepsusis de
implicar envolvimento da comunidade académica e da propria faculdagegrécipacdo em
entidades estranhas aos propositos da Instituicdo.

§ 3° A participagdo nas entidades estudantis e as represerdecoesntes dessa

participacdo nao isentam o aluno das suas obrigacdes escolares e regimentais.
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CAPITULO IV
DA MONITORIA

Art. 132 — A monitoria objetiva o melhor aparelhamento dos Cursos de Giaduacg
da Faculdade e também o aproveitamento dos alunos que apresentdatos atte
inteligéncia, cultura e aptidao para a funcéao.

Art. 133 — Para a funcdo de monitor de determinado curso, somente pedera
admitido aluno regularmente matriculado na IES.

Art. 134 — Compete ao Diretor da Faculdade a admissdo de monitores,
selecionados, por uma Comissao de professores designada pelo Coorder@aaso, dentre
os alunos que tem demonstrada a capacidade de desempenho em ati&iddcteslidaticas
de determinada disciplina.

Paragrafo unico — As funcdes de monitor sdo consideradas tituloppsterior
ingresso na carreira de magistério superior na Faculdaolgendndo, entretanto, direitos de
vinculo empregaticio, na forma da legislacdo em vigor.

Art. 135 — Na selecéo de candidatos, serdo levados em conta assidoatatlta,
predicados de inteligéncia, capacidade e vocacdo, bem como asnaetasvaliacoes
realizadas no ano letivo anterior, ndo podendo ser indicado candidatenfaealcancado
meédia de aprovacédo inferior a 7 (sete), nas disciplinas afins do @ugse pertence a
disciplina proposta.

Art. 136 — Incumbe ao monitor auxiliar os colegas no estudo das disciplinas do Curso
em que estiver matriculado, orientando-os na realizacéo de trabmlhoduais ou de grupo,
assim como na obtencdo de referéncia bibliografica e de outwerdgbs necessarios ao
Curso.

Art. 137 — O numero de monitores sera fixado pelo Conselho de Coordenadores, por
proposta do Diretor da Faculdade, observando, como critério preférenciamero de aulas

tedricas e praticas atribuidas ao Curso.
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CAPITULO V
DO CORPO TECNICO ADMINISTRATIVO

Art. 138 — O corpo técnico-administrativo da FACIHUS é constituido pelos
profissionais contratados para desempenhar funcdes de auxiliar de admmistraca

Art. 139 —Cabe ao Diretor Geral da FACIHUS propor a Entidade Mantenedora a
admisséao e a dispensa de profissionais técnico-administrativos.

Paragrafo Unico -A FACIHUS zela pela manutencéo de padrdes e condicdes de
trabalho condizentes com seus objetivos educacionais, bem como, ofeoetmidades de

constante aperfeicoamento técnico-profissional a seus funcionarios.

SECAO |
DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 140 —Os direitos e deveres do pessoal técnico-administrativo esté@arante
dispostos na Consolidacdo das Leis do Trabalho, pela qual regem osivesmantratos,
aplicando-lhes ainda as disposi¢cdes deste Regimento relativas as obiidgiifesadas.

Art. 141 —E direito de todo profissional ser tratado com urbanidade pelos seus
colegas, contar com ambiente digno de trabalho e receber regémeomdizente com suas
atividades na Instituicéo.

Art. 142 - E dever de todo profissional o zelo pelo patriménio da FACIHUS, o
trabalho proficuo pelo engrandecimento da Instituicdo de cuja Eaiz@articipa

diretamente.
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TITULO VI
DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 143 - Mediante representacdo da Instituicdo ou de qualquerssdadre sera
passivel de sancao disciplinar, nos termos deste Regimento, cprafes deixar de cumprir
0 programa a seu cargo ou horario de trabalho a que esteja obrigadoanaosat
reincidéncia nas faltas previstas neste artigo em motivo bastaete dispensa,
caracterizando-se 0 caso como abandono de emprego;

Art. 144 -E da competéncia do Diretor Geral da FACIHUS fazer cumpragone
disciplinar, cabendo recurso de suas decisdes na forma disposta neste Regimento.

Art. 145— O ato da matricula pelo aluno, da investidura em cargo ou funcéo docente
ou de técnico-administrativo, importa compromisso formal com:

l. a dignidade académica e os principios éticos;

Il. as normas contidas na legislacéo do ensino;

lll. as normas deste Regimento e

IV. as normas complementares baixadas pelos 6rgdos competentes.

CAPITULO Il
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 146 —Os membros do corpo docente estardo sujeitos as seguintes penalidades
disciplinares:

|. Adverténcia oral e sigilosa por:

a) inobservancia do horario de aulas;

b) atraso na entrega do plano de Curso e preenchimento dos diaricssske cl
devidamente preenchidos;

c) auséncia injustificada as reunifes dos 6rgaos da FACIHUS;
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d) desrespeito aos alunos, coordenadores, professores e funcionarios.

Il. Repreensao por escrito por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no Inciso I;

b) desvio no desenvolvimento do programa da disciplina;

c) desrespeito grave aos alunos, coordenadores, professores e funcionarios.

lll. Suspensao, com perda de vencimentos por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no Inciso Il; e

b) ndo cumprimento, sem motivo justo, do programa ou carga-horariecigdirthsa
seu cargo.

IV. Dispensa por:

a) reincidéncia nos incisos |, Il e lI;

b) reincidéncia na falta prevista na alinea b no Inciso Il cordiglo-se esta como
justa causa, na forma da Lei;

c) incompeténcia didatica ou cientifica; e

d) pratica de ato incompativel com a moral.

§ 1° —S&o competentes para a aplicagédo das penalidades:

| - de adverténcia, os Coordenadores de Curso;

Il - de repreenséo e suspenséo, o Coordenador Geral de Graduacéao;

lll - de dispensa, o Diretor Geral.

§ 2° — Da aplicagdo das penalidades de adverténcia, repreensdo e suspensao at
10(dez) dias, cabe recurso para o Diretor Geral.

CAPITULO Il
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 147. O regime disciplinar a que estdo sujeitos os membrosniiscela
comunidade académica, observadas as disposi¢cdes legais e assegplawio direito de
defesa, prevé as seguintes sancdes, ndo obrigatoriamente sucessivas:

a) adverténcia verbal;

b) repreenséo por escrito;
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C) suspensao; e

d) desligamento.

§ 1° A pena descrita na alinea “a’adverténcia verbal —€ de competéncia dos
membros da comunidade académica, revestidos de autoridade, no amhikspaatvas
atribuicoes.

§ 2° A pena prevista na alinea “badverténcia escrita -€ de competéncia exclusiva
do Coordenador de Curso e do Diretor Administrativo, devendo ser aplicadarétar
reservado, mediante documento em duas vias, uma para o aluno e euteacaisada em
pasta prépria na Coordenacdo do Curso, devendo o Coordenador do Curspelzelar
observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa.

8 3° A pena prevista na alinea “e’suspensao € de competéncia do Coordenador de
Curso e do Diretor Administrativo, apos deliberacdo final da Comisglga Inquérito e
homologacao do Diretor Geral.

8 4° A pena prevista na alinea “d"desligamento —-€ de competéncia exclusiva do
Diretor Geral, apdés deliberacdo final da Comissdo de Inquéritaprevacdo pela
Congregacédo. O (a) aluno (a) atingido por essa medida fica impedideingressar na
Instituicdo pelo prazo de até 10 anos.

§ 5° E de competéncia exclusiva do Diretor Geral baixar portag@urando
Comisséo de Inquérito Administrativo Disciplinar, apés provocacgéao suitee de qualquer
membro da comunidade académica, ou de qualquer interessado.

8 6° A Comissédo de Inquérito Administrativo Disciplinar sera corappst trés
membros da comunidade académica nomeados pelo Diretor Geral, cdinipagao de pelo
menos um membro do corpo discente.

8§ 7° A aplicacdo de sancao disciplinar observard a tipificacdorfuta, nos termos
deste Regimento, a gravidade da infracdo, o grau da autoridade ofelaitidayu culpa e o
valor do bem moral, cultural ou material atingido, a primariedadenftatar, os seus
antecedentes, bem como os atenuantes e as agravantes que justificam a&esua adog

8§ 8° Em situacbes de extrema gravidade, que impliguem riscos @nidawche
académica ou ao patrimonio da Instituicdo, podera o Diretor Gespkender o membro do
corpo discente, baixando, no mesmo ato, portaria na forma do § 5° deste artigo.

8 9° Restando comprovada nos autos do Inquérito a ocorréncia de dano &@natrim
da Instituicdo, serd o infrator compelido ao devido ressarcimentopregmizo da aplicacédo
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da sancao disciplinar correspondente.

8 10 - Findos os autos do Inquérito Administrativo Disciplinar, ser&s estjuivados
na pasta do aluno, apds sua devida ciéncia.

Art. 148. O registro de sancao aplicada ao discente é feito em documento proéprio.

Art. 149. Das decisbes de autoridades ou Orgados da faculdade cabe pedido de
reconsideracdo para a mesma autoridade ou 6rgdo, e, na sequ@&oncsn &einstancia
imediatamente superior, dentro do prazo maximo de 5 (cinco) dias aitebntar da data da
ciéncia, pelo interessado, do ato ou decisao.

§ 1° A autoridade que receber o pedido de reconsideracdo deve apreciar e deeidir sobr
o pedido no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da data do recebimento do pedido.

§ 2° Se a instancia a que foi enderegado o recurso for o Colegidiorsie ou a
Congregacéo, quando for o caso, estes devem aprecia-lo e decidir, no @Bazmde) dias
Uteis, a contar da data de recebimento do recurso.

§ 3° Os recursos encaminhados a Congregacao devem constar da pautiéoauve

se seguir imediatamente a data de recepgéo do recurso.

Art. 150. Sao consideradas infracdes disciplinares:

a) deixar de observar os preceitos éticos, estatutarios, regisnerdontratuais, ou as
normas emitidas pelos 6rgdos da administracdo académica emespastivas areas de
competéncia,

b) atentar contra os bens de qualquer natureza do patriménio colocado ig&bspos
sob a guarda da faculdade;

c) incitar movimentos que tenham por finalidade manifestacdesntiisatorias de
caréter politico, racial ou religioso, ou deles participar

d) participar, no ambito académico, de atos que atentem contra wiexéas funcoes
didatico-pedagogicas, cientificas e administrativas, praticadadaculdade ou por ela
promovidas em outros locais;

e) atentar contra a integridade fisica de professores, funo®rda administracéo
académica e colegas, em qualquer lugar ou circunstancia,

f) agredir verbalmente qualquer membro da comunidade académica;

g) paralisar ou incitar a paralisagdo, no todo ou em partetidamades escolares ou

outras atividades afins; e
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h) utilizar, permitir ou colaborar com a utilizacdo de meiostascnos registros da
vida escolar, ou na prestacdo de provas e exames, bem como nacegeaugias atividades
correlatas.

i) Indisciplina na sala de aula.

J) Perturbacao da ordem no recinto da FACIHUS.

k) Desobediéncia a qualguer ordem emanada dos Coordenadores, Diretor
Administrativo, Financeiro e Diretor Geral.

[) Improbidade na execucéo de atos ou trabalhos escolares.

m) Falsificacdo de documentos para uso junto a FACIHUS.

CAPITULO IV
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO
TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 151 — Aos membros do corpo técnico-administrativo sdo aplicadas as
penalidades previstas na legislagao trabalhista.
Paragrafo uUnico — A aplicacdo das penalidades ou rescisdo do aohtree

competéncia do Diretor Geral.

TITULO VI
DOS DIPLOMAS E CERTIFICADOS E DA COLACAO DE GRAU

CAPITULO |
DA CONCESSAO DE GRAUS E DIPLOMAS

Art. 152 — Ao aluno que concluir o curso de graduacdo a Faculdade expedira
respectivo diploma, devidamente assinado pelo Diretor Geral did&de, e pelo Secretario
Geral e pelo Graduado.

Art. 153 — A Faculdade expedira certificado, devidamente assindal&Geperetario
de Pos-graduacéo e pelo Diretor da Faculdade, ao aluno que concluir cBsogtaduacao
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Especializacao, Aperfeicoamento e Extenséo.

Art. 154 — O ato coletivo de colagdo de grau dos alunos que houverem concluido
curso de graduacgdo da Faculdade serd realizado em Sessdo oleicaeem lugar e hora
determinados pela FACIHUS, sob presidéncia do Diretor Geral ouweedegado que
recebe o juramento dos graduandos, prestados de acordo com as noraiapmidamente
aprovadas pelo Diretor Geral.

Paragrafo Unico — A requerimento dos interessados e, em casosaiespeci
devidamente justificados, podera a colacdo de grau ser feita indm&htal ou por grupos,
em dias e horas fixadas pelo Diretor e na presenca de no miifirde)Pprofessores Mestres
e/ou Doutores.

Art. 155 — O discente somente tem direito a participar da colacgoadeoficial,
caso tenha cumprido todas as exigéncias curriculares previstpsojaies pedagogicos dos
CUrsos.

Paragrafo unico: Nos casos em que o aluno concluir todas as discephtimidades
complementares, mas nao conseguiu formalizar o trabalho de comdusérso (TCC), este

tera o prazo prorrogado por 06 (seis) meses depois e entdo colara grau.

CAPITULO II
DA CONCESSAO DE CERTIFICADOS DE CURSO DE
ESPECIALIZACAO, APERFEICOAMENTO E EXTENSAO
UNIVERSITARIA

Art. 156 - A Instituicdo expede certificados devidamente assinadts gugtoridades
competentes aos alunos que concluam o curso de especializacdo¢c@padrto, extenséo
ou estudo de qualquer disciplina.

Paragrafo unico — Os certificados dos cursos de aperfeicoamento e espécado
acompanhados dos respectivos histéricos escolares, com indicacao de:

1. Curriculo do curso, relacionando-se para cada disciplina e carga horaria;

2. O nome do docente e sua respectiva titulacéo;

3. Forma de avaliacdo de aproveitamento adotada;

4.Periodo em que o curso foi ministrado e sua duracao total em horas.
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Art. 157 - Os alunos que concluirem o programa previsto para 0S Cursgesio

fardo jus a certificado de frequéncia.

CAPITULO Il
DOS TIiTULOS HONORIFICOS

Art. 158 — A FUCAMP pode conferir titulos de Benemeérito, de profdsswrito, e
de“Honoris Causa” por decisado do Conselho de Coordenadores.

8 1°- O titulo de Benemérito; é concedido a pessoas que tenham prestddo aj
relevante a instituicdo; O titulo d&Honoris Causa” a personalidades e autoridades
eminentes, nacionais e estrangeiras, cuja obra tenha concorridondeanedetiva para o
progresso das artes e da ciéncia. Professor Emérito é o tihdeguido de forma rigorosa,
aqueles profissionais que se destacaram em sua area de apedgdoelevancia e/ou
magnitude de sua producdo e atividade cientifica, desfrutando de gremueem@mento pela
comunidade académica.

§ 2°- A outorga do titulo faz-se em sessao solene, pelo Diretor Geral, com &aresen

do Presidente da Entidade Mantenedora.

TITULO VI
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 159 — A Faculdade reger-se-a pelo presente Regimento égutdacdo em
vigor.

Art. 160 — O presente regimento podera ser modificado mediante prajmsta
Entidade Mantenedora, no que for de sua competéncia, do Diretor, do Conselho de
Coordenadores, ou pelo menos de um terco (1/3) dos membros da Congregagdo, aeve
alteracbes serem processadas nos termos previstos nestentege aprovadas por dois
tercos (2/3) dos membros da Congregacédo, devendo, de qualquer forswlynsetidas ao

processo de analise documental do MEC.
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Art. 161 — As representacdes de alunos s6 poderédo ser acolhidas pétms da
administracdo da Faculdade, quando formuladas por escrito e devidéunelat®entadas e
assinadas.

Art. 162 — O presente Regimento entrard em vigor a partir dossenietivo
imediatamente subsequiente a sua aprovacao.

Art. 163 — As taxas e contribuicbes escolares séo fixadas pelaeGaggdo, em
comum acordo com o Diretor Geral, atendidos os indices estabelgmtindegislacédo
vigente.

Paragrafo unico — No valor da contribuicdo escolar estdo incliddos os atos
obrigatoriamente inerentes ao trabalho escolar e seu pagamenta pedezfetuado em
prestacdes sucessivas segundo a legislacao pertinente.

Art. 164 — As obrigacOes reciprocas entre o aluno e a FACIHOSolsjgto de
contrato de prestacdo de servi¢cos assinado no ato da matricula.

Art. 165 — A Impontualidade dos compromissos financeiros, bem como dagieual
uma das clausulas do contrato previsto nos artigo anterior, res@icscdo ao aluno das
sancdes legais vigentes a época da infracéo.

Art. 166 — Nenhuma publicacdo oficial ou que envolva a responsabilidade da
FACIHUS, pode ser feita sem a prévia autorizagdo do Diretor Geral.

Art. 167 — A FACIHUS pode manter publicagtes periddicas e outrasaprgadas
de interesse, de acordo com a Congregacao.

Art. 168 — O presente Regimento entrara em vigor a partir do 1° semestre de 2011.
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