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A Biblioteca ~"Edson Cardoso Nunes™™ € um 6rgéo de apoio do processo de ensino, instalada
para atender a comunidade académica da Instituicdo, é coordenada por bibliotecario habilitado, na
forma da legislacéo vigente, mantém, além do acervo bibliografico, os servicos de documentacéo e
informac&o. Um espaco dedicado ao saber e a sua construcdo, onde o homem deposita os resultados

de seu trabalho na certeza do desejo humano de conhecer, criar e aprender.

Sistema SAG
A informatizag&o da Biblioteca utiliza o Sistema SAG, que contempla de forma integrada as
principais fungdes de uma Biblioteca, com o objetivo de facilitar a gestdo da informagao, melhorando

a rotina diaria de seus usuarios.

Catalogacéao
Permite catalogar de acordo com as regras do Anglo American CataloguingRules — AACR2 e

da Classificagdo Decimal de Universal — CDU

HORARIO DE ATENDIMENTO (PERIODO LETIVO)

Segunda a sexta, das 07h30 as 12h00 / das 12h30 as 16h30 e das 18h30 as 22h00.
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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA “EDSON CARDOSO NUNES”

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Art. 1° - Este regulamento tem como objetivo definir normas para prestacao e utilizacdo dos servicos
da Biblioteca “Edson Cardoso Nunes” do UNIFUCAMP - Centro Universitario Mario Palmério —
garantindo o perfeito desempenho de suas atividades.

Art. 2° - Sao considerados usuarios da Biblioteca:

| — os docentes e discentes do UNIFUCAMP;
Il — 0 pessoal técnico-administrativo do UNIFUCAMP;
IIl — alunos egressos e membros da comunidade em geral.

CAPITULO Il B
DOS SERVICOS DE CIRCULACAO

Art. 3° - A Biblioteca oferece os seguintes servi¢cos de circulagdo para 0s usuarios:

| — empréstimo local;

Il — renovacao de empréstimo;
Il — devolucao de empréstimo;
IV — reserva de materiais.

§ 1° O usuario € responsavel pelos cuidados e devolugcdo dos exemplares emprestados em seu
nome.

§ 2° Em caso de extravio ou perda de material, o usuéario deve comunicar a Biblioteca e providenciar
a reposi¢cado de material idéntico aquele ou negociar os valores correspondentes para nova aquisi¢ao.

CAPITULO Il
DA PESQUISA DE OBRAS

Art. 3° - Para o usuério de a Biblioteca ter acesso as obras, é necessario que o mesmo faca uma
pesquisa, disponivel nos terminais de consultas. Atualmente, o acervo bibliografico fisico da
biblioteca conta com um total de 12.555 titulos e 24.553 exemplares, também possui outros titulos
de materiais que compreendem periédicos, dicionario e atlas.

Art. 4° - Discentes, docentes, pessoais técnico-administrativo da Instituicdo e a comunidade, todos
com livre acesso as estantes e também ao uso do espaco local.

Art. 5° - As consultas séo feitas por nome do Autor, Titulo de obras ou por Assunto, 0 que ja se
encontra pré-definido na tela.
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CAPITULO IV
DO EMPRESTIMO DOMICILIAR

Art. 6° - O empréstimo domiciliar € oferecido aos discentes, docentes, pessoal técnico-administrativo
da Instituicdo e alunos egressos.

Art. 7° - Para usufruir da modalidade de empréstimo domiciliar, os usuarios vinculados a Instituicéo
devem apresentar identificagdo institucional propria.

Art. 8° - Os prazos de empréstimos e a quantidade de exemplares variam de acordo com o tipo de
usuério e material, conforme Anexo | deste regulamento.

Art. 9° - Obras raras sao emprestadas mediante autorizacdo do Reitor, ou da Bibliotecaria, com
solicitacdo do usuéario, por escrito.

Art. 10° - O usuério que estiver em débito com a Biblioteca ndo tem direito a empréstimo.

Art. 11° - Em caso de desligamento de professores, funcionarios ou alunos da Instituicao, é verificada
a existéncia de pendéncias com a Biblioteca, sendo necesséria a quitacdo das mesmas.

CAPITULO V
DO EMPRESTIMO LOCAL

Art. 12° - O empréstimo local é a modalidade de empréstimo de materiais oferecida a comunidade e
a alunos que gueiram fazer pesquisas internas, conforme anexo | deste regulamento.

§ 1° Para usufruir desta modalidade, os usuarios devem apresentar a Carteira de Identidade ou
gualquer outro documento com foto que o identifique.

Art. 13° - Alguns materiais da Biblioteca, mesmo para usuarios com vinculo com a Instituicdo, séo
emprestados somente através da modalidade de empréstimo local, conforme Anexo | deste
regulamento.

Art. 14° - O empréstimo local tem data de devolucdo agendada para o mesmo dia, com duragao de
até 3 horas para todo o material retirado da Biblioteca.

CA~PI'TULO VI
DA RENOVACAO DE EMPRESTIMOS

Art. 15° - Os empréstimos sao renovados pelo mesmo prazo do empréstimo inicial, de acordo com o
tipo de material e usuario.

Art. 16° - A renovacao nao sera aceita se 0 usuario tiver empréstimos em atraso, valores pendentes
na Biblioteca, ou se o0 exemplar estiver reservado.

§ 1° Materiais com reserva ndo podem ser renovados.
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CAPITULOVII
DA DEVOLUGCAO DE EMPRESTIMOS

Art. 17° - A devolucdo é efetivada mediante entrega dos exemplares na Biblioteca e registro no
sistema.

§ 1° O usuério pode solicitar Comprovante de Devolugéo.

Art. 18° - Em caso de atraso na devolucao das obras emprestadas, é cobrada taxa diaria por
exemplar, e taxa horéaria para exemplares de nimero 1, conforme Anexo Il deste regulamento.

8 1° Os valores de multas para atrasos se encontram no Anexo Il, conforme regulamento interno.

§ 2° Sabados, Domingos e feriados ndo sdo computados para efeito de multas por atraso na
devolugéo.

Art. 19° - Para ter acesso a novos empréstimos, o0 usuario em atraso deve regularizar sua pendéncia
junto ao financeiro.

CAPITULO VI
DA RESERVA DE MATERIAIS ON-LINE PELO SAG (Biblioteca)

Art. 20° - O usuério pode reservar somente 0s exemplares que estejam emprestados.
8 1° N&o sdo aceitas multiplas reservas para 0 mesmo exemplar.
§ 2° Exemplares de numero 1 ndo aceitam reservas.

Art. 21° - A data de disponibilidade da reserva depende da devolugdo dos exemplares da obra,
reservada e da lista de reservas.

8 1° O usuério é responsavel pelo controle de suas reservas.

Art. 22° - Reservas atendidas ficam a disposi¢cdo do usuario solicitante no momento em que é
devolvido até o préximo dia de funcionamento da Biblioteca.

Art. 23° - Quando a devolucdo de material reservado é feita na sexta-feira, o exemplar ficara a
disposicdo do usuario solicitante até na segunda-feira da préxima semana.

Art. 24° - Os livros que estdo em reserva, serdo emprestados por 3 dias contando o dia do
empréstimo, ndo podendo ser renovado.
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CAPITULO IX
DA BIBLIOTECA VIRTUAL — SARAIVA EDUCACAO E MINHA BIBLIOTECA

Art. 25° - A UNIFUCAMP conta ainda com o acervo da Biblioteca Virtual, sendo “Biblioteca Saraiva
Educacao”, com 2.399 titulos disponiveis nas areas de Direito, Gestdo e Técnico, e também a
“Minha Biblioteca” com 12.500 titulos nas areas de Sociais Aplicadas, Exatas, Juridicas, Saude,
Medicina, Pedagdgica, Letras e Artes, com e-books atualizados, onde os usuarios podem acessar
dentro ou fora da Instituicdo. Ambas disponibilizam suporte de acessibilidade digital para pessoa com
deficiéncia auditiva e visual, BLOGS e catédlogos. Realizam manutencdo e atualizacdo de seus
acervos, com substituicdo ou retirada de obras nos meses de janeiro e fevereiro, mantendo constante
renovacéao na base de conteldos.

Art. 26° - Oferece capacitacbes com o objetivo de melhorar praticas de inovacao e ampliar o
conhecimento da comunidade académica (bibliotecarios, professores e alunos). Portanto o0s
coordenadores dos cursos, atualizam as obras contidas nas ementas de acordo com as novas obras
disponibilizadas. O acesso pode ser feito por alunos e professores por meio dos links das bibliotecas
no Sistema SAG.

CAPITULOX
DA INFRAESTRUTURA FiSICA

Art. 27° - A Biblioteca conta com um amplo espaco fisico esta instalada em uma area de 481,65m?2,
oferecendo aos usuérios conforto e informacdo e dispdem de recursos tecnoldgicos e acervo
adequado, salas de internet e wifi gratuito, com 19 cabines individuais e computadores, sendo 01
para pessoa com deficiéncia visual, 01 sala de estudos individuais com 10 cabines, 03 salas de
estudo e pesquisa, sendo uma composta de 04 mesas redondas, e outra com 08 mesas redondas e
1 mesa retangular e 77 cadeiras e a outra é dividida em 6 cabines de estudo, contendo 1 mesa e 6
cadeiras em cada cabine possui também 02 armérios guarda volumes.

§ 1° Oferece acolhimento as pessoas com deficiéncia, com acessibilidade atitudinal e
comunicacional, conta com um profissional especializado em Educacéo Especial e Libras. Possui um
computador para deficiente visual e fisico, com programa DOSVOX e teclado em braile, piso tatil,

balcdo de atendimento adaptado, cabines acessiveis para pessoas com mobilidade reduzida, o
espaco entre as estantes possui 80 cm.

Art. 28° - Pensando em oferecer qualidade aos usuarios, nés oferecemos salas personalizadas para
fins académicos em nossa Biblioteca.

§ 1° O uso das salas € para fins académicos, ndo sendo permitido seu uso para outros.

Art. 29° - A finalidade da sala de estudo individual é oferecer ao usuario o maximo de conforto e
concentracdo em seus respectivos estudos.

§ 1° E permitido apenas um aluno por mesa.
§ 2° E necessario, para uma melhor utilizacdo, que se faca siléncio.

Art. 30° - As salas de estudo em grupos oferecem comodidade aos usuarios que queiram debater
assuntos académicos ou simplesmente, estudar em grupo.
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Art. 31° - Para suas utilizacdes sdo necessarios, no minimo, 6(seis) usuarios para cada mesa.

§ 1° Para garantir que todos possam usufruir destas, é preciso que, ao sair, ndo deixem materiais ou
quaisquer pertences, dando oportunidade a outros que queiram utiliza-las.

Art. 32° - E indispensavel que se faca siléncio.

Art. 33° - Oferece acolhimento as pessoas com deficiéncia, com acessibilidade atitudinal e
comunicacional, conta com um profissional especializado em Educagao Especial e Libras.

§ 1° Possui um computador para deficiente visual e fisico, com programa DOSVOX e teclado em
braile, piso tatil, balcdo de atendimento adaptado, cabines acessiveis para pessoas com mobilidade
reduzida, o espaco entre as estantes possui 80 cm.

CAPITULO X
DO SERVICOS E INFORMATIZACAO

Art. 34° - A Biblioteca Edson Cardoso Nunes da UNIFUCAMP desempenha um papel relevante na
comunidade local interna e externa, desenvolvendo projetos, programas e atividades que permitem
o crescimento intelectual, a formacao humanistica e o habito da leitura. Fazendo o uso de novas
tecnologias, a Biblioteca procura oferecer a exceléncia no atendimento aos seus usuarios, facilitando
e tornando mais 4gil a busca das informacdes.

§ 1° PERIODICOS ESPECIALIZADOS
A Biblioteca disponibiliza periédicos sob a forma virtual de livre acesso.

8§ 2° BASES DE DADOS ASSINADAS
Encontra-se em fase de negociacdo, assinatura de base de dados de periddicos, visando suprir 0
acervo impresso, para facilitar o acesso a informag&o aos docentes e discentes.

§ 3° BASE DE DADOS DE LIVRE ACESSO -> Site Unifucamp -> Biblioteca Fisica e Digital ->
Links Uteis -> Acesso Livre.

* SCIELO
Biblioteca eletronica que abrange uma colecéo selecionada de periddicos cientificos brasileiros.

*COMUT - Programa de comutacéao bibliografica
*BVS - VET (Biblioteca Virtual em salude — Medicina Veterinaria e Zootecnia)

*IBICIT (Instituto Brasileiro de Informagdo em Ciéncia e Tecnologia) — CCN (Base Nacional de
Clientes do Notariado — Cartério)

*BIREME - Centro de especializagdo Pan-Americana em saude

*MEDLINE — Base Internacional que relne referéncias bibliograficas da Biblioteca nacional de
Medicina dos Estados Unidos

*LILACS - Literatura Latino Americana e do Caribe em Ciéncias da Saulde

*PERIODICOS
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*CAPES BANCO DE TESES

* BIBLIOTECA BRASILIANA MINDLIN - Sao cerca de 32 mil titulos que correspondem a 60 mil
volumes aproximadamente. O conjunto é constituido por obras de literatura, histéria, relatos de
vigjantes, manuscritos histéricos e literarios, periédicos, mapas, livros cientificos e didaticos,
iconografia e livros de artistas

* INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMACAO EM CIENCIA E TECNOLOGIA (IBICT)
No menu Produtos & Servicos vocé encontra Periédicos, Bases de dados, Pesquisa de Teses e
Dissertacdes, Bibliotecas Virtuais e muito mais.

* MASP — MUSEU DE ARTE DE SAO PAULO

O MASP, Museu diverso, inclusivo e plural, tem a missao de estabelecer, de maneira critica e criativa,
dialogos entre passado e presente, culturas e territérios, a partir das artes visuais. Para tanto, deve
ampliar, preservar, pesquisar e difundir seu acervo, bem como promover o encontro entre publicos e
a arte por meio de experiéncias transformadoras e acolhedoras.

* BIBLIOTECA DIGITAL DO SENADO FEDERAL - BDSF

A Biblioteca Digital do Senado Federal (BDSF) armazena, preserva, divulga e da acesso, em formato
digital, a mais de 250 mil documentos de interesse do Poder Legislativo, propiciando seguranca e
preservacgdo da informacg&o, maior visibilidade na Internet, maior rastreabilidade em mecanismos de
busca e rapida disseminacao do conhecimento. O acervo digital é variado, dividindo-se entre livros,
obras raras, artigos de revista, noticias de jornal, producao intelectual de senadores e servidores do
Senado Federal, legislagdo em texto e audio, entre outros documentos. As obras publicadas na BDSF
sdo de dominio publico ou possuem direitos autorais cedidos pelos proprietarios, possibilitando
acesso e download gratuitos das obras.

* OASISBR — PORTAL BRASILEIRO DE PUBLICAQC)ES CIENTIFICAS EM ACESSO ABERTO

E um mecanismo de busca multidisciplinar que permite o acesso gratuito & producéo cientifica de
autores vinculados a universidades e institutos de pesquisa brasileiros. Por meio do OASISBR é
possivel também realizar buscas em fontes de informacgéo portuguesas.

*,SCIELO (SCIENTIFIC ELECTRONIC LIBRARY ONLINE)
E uma biblioteca eletrbnica, que abrange uma colecédo selecionada de periédicos cientificos
brasileiros.

* BIBLIOTECA DIGITAL JURIDICA DO SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA (BDJUR)

A BDJur é um repositério mantido pelo Superior Tribunal de Justi¢ca, que possibilita acesso a diversos
contetdos da area juridica, disponiveis nas cole¢des: Atos administrativos, Doutrina e Repositério
Institucional.

* BIBLIOTECA VIRTUAL EM SAUDE (BVS) - PORTAL REGIONAL DA BVS

A colecdo de fontes de informacdo da BVS estd composta de bases de dados bibliograficas
produzidas pela Rede BVS, como LILACS, além da base de dados Medline e outros tipos de fontes
de informacao tais como recursos educacionais abertos, sites de internet e eventos cientificos. As
fontes de informacéo sdo selecionadas de acordo com critérios aprovados pela Rede.

* PORTAL DE PERIODICOS DA CAPES

Este site disponibiliza periédicos com textos completos, bases de dados referenciais com resumos,
patentes, teses e dissertagfes, estatisticas e outras publicacdes de acesso gratuito na Internet,
selecionados pelo nivel académico, mantidos por importantes instituicbes cientificas e profissionais
€ por organismos governamentais nacionais e internacionais.
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* BVSDE — DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL E SAUDE AMBIENTAL
A BVSDE reune um conjunto de fontes de informac&o sobre o desenvolvimento sustentavel e saude
ambiental. Por ex: agua, residuos sélidos, saneamento.

* BIOMED CENTRAL
E um repositério internacional de periddicos com acesso livre na area de Ciéncias Bioldgicas e da
Saude.

* DOMINIO PUBLICO - BIBLIOTECA DIGITAL DO MEC

Este portal constitui-se em um ambiente virtual que permite a coleta, a integracéo, a preservagao e o
compartilhamento de conhecimentos, sendo seu principal objetivo o de promover o0 amplo acesso as
obras literarias, artisticas e cientificas (ha forma de textos, sons, imagens e videos), ja em dominio
publico ou que tenham a sua divulgacdo devidamente autorizada, que constituem o patrimonio
cultural brasileiro e universal.

* LEXML BRASIL — REDE DE INFORMACAO LEGISLATIVA E JURIDICA
Relne leis, decretos, acérddos, sumulas, projetos de leis entre outros documentos das esferas
federal, estadual e municipal dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario de todo o Brasil.

* PEDRO — BANCO DE DADOS DE FISIOTERAPIA

PEDro é uma base de dados gratuita com mais de 34.000 estudos clinicos aleatorizados, revisdes
sisteméaticas e diretrizes de prética clinica em fisioterapia. PEDro apresenta os detalhes de citagéo,
0 resumo e o link para texto completo (quando possivel) para cada estudo clinico, reviséao ou diretriz.

* RNP (REDE NACIONAL DE ENSINO E PESQUISA)
A RNP prové a integracdo global e a colaboracdo apoiada em tecnologias de informacédo e
comunicacao para a geracdo do conhecimento e a exceléncia da educacao e da pesquisa.

* BIBLIOTECA DIGITAL DE TESES E DISSERTACC)ES (BDTD)

Coordenada pelo IBICT, busca integrar os sistemas de informacao de teses e dissertacfes existentes
nas Instituicbes de Ensino Superior (IES) brasileiras, bem como estimular o registro e a publicacdo
de teses e dissertacdes em meio eletrdnico.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 35° - O ambiente da Biblioteca requer siléncio, devendo o usuario zelar para que todos possam
aproveitar ao maximo o tempo destinado a leitura, estudo e pesquisa.

Art. 36° - A dire¢cdo da Biblioteca reserva-se o direito de solicitar a retirada de usuario que nao aceite
o pedido de ordem e siléncio, conforme este Regulamento.

Art. 37° - E dever dos usuarios zelar pelos bens da Biblioteca, estando os infratores sujeitos a
penalidades cabiveis e ao ressarcimento dos danos causados.

8§ 1° Em hip6tese alguma é permitido fumar cigarros ou assemelhados nas dependéncias da
Biblioteca.

Art. 38° - Ao entrar na biblioteca, ndo sera permitido portando mochilas, bolsas, pastas, sacolas, etc.
Para a guarda dos itens pessoais sera efetuado empréstimo de chave de armario na recepcéo e o
mesmo pode levar a chave do armario até a retirada de seus pertences.
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Art. 39° - E permitida a utilizacdo do telefone celular; para fazer pesquisas, trabalhos académicos, o
usuério deve colocé-lo no modo silencioso e em caso de ligagdo atende-lo no espacgo exterior da
Biblioteca.

Art. 40° - O usuério deve manter a ordem e a limpeza das dependéncias da Biblioteca, ndo sendo
permitido conduzir alimentos, bebidas ou assemelhados em seu interior.

Art. 41° - Procure retirar das estantes apenas o material que voceé ira utilizar. Isso facilita o trabalho
dos funcionarios para melhor atendé-lo.

§ 1° Apos utilizar o material consultado, n&o o recoloque no lugar. Deixe-0 nas mesas.

§ 2° Fale com um funcionario antes de levar qualquer material da biblioteca, pois ele o orientara para
sua melhor satisfacao.

§ 3° A melhor condicédo de utilizacdo de livros e materiais da biblioteca depende também do usuério.

Art. 42° -N&o se deve rabisca-los, rasga-los, danifica-los ou perdé-los. Em beneficio dos demais
usuarios, sera cobrado, dos desatenciosos, a reposi¢cdo do exemplar idéntico ou, no caso de obra
esgotada, de outro exemplar que atenda a necessidade da biblioteca, a critério desta.

Art. 43° - Os ATLAS, ENCICLOPEDIAS e os DICIONARIOS s6 poderdo ser consultados na
biblioteca.

8 1° Para consulta interna ndo é necessario estar inscrito na biblioteca.

Art. 44° - O empréstimo especial, quantidade de material e prazo de empréstimo diferente do
permitido neste regulamento, é concedido ao professor, em situacbes especiais, apds avaliacdo e
aprovacgéao do setor.

Art. 45° - O empréstimo especial para uso em sala de aula e laboratério sera de responsabilidade do
professor, podendo ser retirado pelo representante de sala com autorizacéo escrita do professor.

Art. 46° - De acordo com a possibilidade da biblioteca, durante o periodo de férias, sera permitido o
empréstimo de material bibliografico, para ser devolvido no inicio do pré6ximo semestre letivo.

Art. 47° - Da Manutencdo da Ordem na Biblioteca. Os usuéarios devem observar, no recinto da
Biblioteca, os seguintes procedimentos:

§ 1° - Respeitar os funcionarios, acatando suas instru¢cdes quanto as normas existentes
§ 2° - Obedecer aos horarios de entrada e saida.

8 3° - Manter siléncio nas salas de leitura e ndo falar ao celular.

8 4° - Nao fumar ou alimentar-se no recinto.

Art. 48° - Os casos nédo previstos neste regulamento sdo resolvidos pela Bibliotecéria responsavel,
com a aplicacdo subsidiaria das normas instituidas pelo Regimento Interno da instituicao.
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PRAZO E COTAS DE EMPRESTIMOS POR TIPO DE USUARIO E MATERIAL
Professores:
5 Livros por 15 dias;

2 periédicos por 15 dias e 2 periddicos atuais por 2 horas;

Alunos, Funcionarios e Pds-Graduacao:

4 Livros por 7 dias;

2 periédicos por 7 dias e 2 periddicos atuais por 2 horas;

TAXAS POR ATRASO NA DEVOLUCAO

Atraso de obras: R$1,00

Periddicos e exemplares 1: R$0,50 por hora de atraso e demais R$1,00 por dia
Exemplar reservado: R$2,00

Nos empréstimos feitos no final de cada noite, havera multa de R$0,50 por material para cada hora de
atraso até as 22 horas do mesmo dia, quando a devolugao for feita ap6s as 19 horas do primeiro dia
posterior a data de empréstimo, e passa a ser cobrada multa de R$1,00 por dia de atraso, a contar do 2°
dia de atraso, para cada material emprestado e até a SUSPENSAO DO DIREITO DE EMPRESTIMO do

usuario, por tempo determinado pela biblioteca em casos extremos de atraso na devolucao.

Prof2 Dra. Kelma Gomes Mendonga Ghelli
DIRETORA GERAL DE ENSINO
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